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Gestalten Sie |hre

kaufrannischen Prozesse

Als Unternehmer wissen Sie: Neben einem wettbewerbsfahigen Angebot
ist auch eine effiziente Unternehmensorganisation entscheidend fur den lang-
fristigen Erfolg. Gerade in den kaufmannischen Prozessen steckt meist noch
viel Optimierungspotenzial. Schopfen Sie es aus. DATEV unterstitzt Sie dabei:
Langjahrige Erfahrung, ein bedarfsgerechtes Software-Angebot samt umfas-
sender Beratung und die enge Verzahnung mit dem steuerberatenden Beruf
machen uns zu einem starken Partner fur lhr Unternehmen.

Qualitat aus Erfahrung
Unternehmen, die DATEV-Losungen
nutzen, profitieren nicht nur von einer
erstklassigen Software, sondern auch
von einem Partner, der mehr zu bie-
ten hat. Denn DATEV unterstutzt mit
einer Uber 40-jahrigen Erfahrung als
IT-Dienstleister steuer- und rechtsbe-
ratende Berufe sowie kleine und mit-
telstandische Unternehmen. Bereits
heute wird fur Gber zwei Millionen der
deutschen Unternehmen die Finanz-
buchfihrung mit Softwareldsungen
von DATEV erstellt. In Sachen Finanz-
buchflihrung setzt DATEV Standards
am Markt. Profitieren Sie von unserer
langjahrigen Erfahrung, die in jedem
unserer Produkte steckt.

Skalierbares Angebot

Die Anforderungen an die Software
fur kaufmannische Aufgaben sind

von Unternehmen zu Unternehmen
sehr unterschiedlich. DATEV bietet
passende Komplettldsungen fur den
Einstieg und darauf aufbauend skalier-
bare Losungen fur den individuellen
Bedarf in lhrem Unternehmen. Egal,
ob Sie die Buchfuhrung im Unterneh-
men erstellen oder vom Steuerberater
erstellen lassen. Sie konnen im Auf-
tragswesen, in der Buchfuhrung und
im Dokumentenmanagement immer
den Funktionsumfang wahlen, der
optimal zu lhrem Unternehmen passt.

Rundum verlasslicher Service

Als Unternehmer wollen Sie, dass ,,der
Laden lauft” Aber wenn einmal doch
etwas nicht klappt, ist es gut, einen ver
lasslichen Partner zu haben. Ob Erstein-
richtung, Produktwechsel, laufender
Betrieb oder technische Fragen — wir
sind fur Sie da — vom ersten Tag an:

Wissen aufbauen: Sie finden Seminar-
angebote fur jeden Bedarf vom Einstei-
ger bis zum Fortgeschrittenen. Dabei
konnen Sie zwischen Online-Seminaren,
Prasenzseminaren in unseren Schu-
lungszentren und malRgeschneiderten
Vor-Ort-Schulungen wahlen.

Antworten finden: Sie konnen rund
um die Uhr auf kostenlose Informa-
tionssysteme zugreifen. Ein regel-
mafiger Newsletter informiert Sie
aktiv Uber aktuelle Fachthemen.

Experten fragen: Erfahrene
Service-Mitarbeiter kimmern sich
personlich um lhre Anliegen. Dabei
ist bei Bedarf der Einsatz moderner
Fernwartungs-Technologien fir uns
eine Selbstverstandlichkeit.

DATEV bei Ihnen vor Ort:
Praxiserfahrene Mitarbeiter aus 26
DATEV-Niederlassungen und weitere
DATEV-System- und -Ldsungspartner
sind lhr Ansprechpartner in der Region.

Flexible Zusammenarbeit in der
DATEV-Cloud

Eine besondere Starke des DATEV-
Systems ist das DATEV-Rechenzen-
trum, die gemeinsame Plattform flr
den Beleg- und Datenaustausch mit
Ihrem Steuerberater. Dadurch haben
Sie beide jederzeit Zugriff auf lhre
aktuellen Daten und Auswertungen.
Durch die korrekte und terminge-
rechte Ubermittlung der Umsatzsteu-
ervoranmeldung an die zustandigen
Finanzbehorden sparen Sie Zeit und
Koordinationsaufwand. Uber das
DATEV-Rechenzentrum lasst sich
auch der Zahlungsverkehr an Banken
oder die Datentbermittiung an Amter
und Institutionen schnell und sicher
abwickeln. Ihre Unternehmensdaten
werden durch den Einsatz neuester
Verfahren geschutzt und revisions-
sicher archiviert — zertifiziert nach ISO
27001.

Fir alle betrieblichen Aufgaben
Auch bei den weiteren Aufgaben-
stellungen im Unternehmen erhalten
Sie zuverlassige Unterstltzung,

z.B. mit den DATEV-Losungen flr die
Personalwirtschaft. In den Bereichen
E-Mail-Sicherheit und IT-Outsourcing
unterstltzen wir Sie mit professio-
nellen IT-Losungen fur Kommunikation
und Datensicherheit.



Unterjahrige Beratung und Jahresabschluss durch den Steuerberater

Lésungen fir kaufmannische Aufgaben
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wesen wesen management
Lésungen fiir die IT-Lésungen fiir Kommunikation
Personalwirtschaft und Datensicherheit
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Personal- Lohn- und Gehalts- E-Mail- IT-Outsourcing
management abrechnung Sicherheit

Die Losungen flir kaufmannische Aufgaben konnen Sie mit Losungen fir
die Personalwirtschaft und IT-Losungen flir Kommunikation und Daten-

sicherheit erweitern.

Sie sehen: Fur nahezu alle Aufgaben
im Unternehmen erhalten Sie von
Ihrem steuerlichen Berater passende
Losungen. So schaffen Sie eine
dauerhafte Basis fur lhren Unterneh-
menserfolg.

Mehr zum Thema
Themenbroschire ,Ldsungen
fr die Personalwirtschaft”
(Art.-Nr. 35003)
Themenbroschure , IT-Losungen
fur Kommunikation und Datensicher-
heit” (Art.-Nr. 35004)

Schaffen Sie die Basis

Gehen Sie den nachsten
Schritt



Schaffen Sie die Basis

Damit Ihr Unternehmen auf Dauer effizient und damit auch erfolgreich
bleibt, mUssen gerade die kaufmannischen Aufgaben reibungslos abgewickelt
werden. Die passende DATEV-Software unterstltzt Sie dabei — vor Ort oder
online, bei der Buchfuhrung im Unternehmen oder mit dem Steuerberater.

.Als Unternehmensgrander ist meine Arbeits-
zeit besonders kostbar. Ich wollte von Beginn
an gerade bei den Verwaltungsaufgaben
effizient arbeiten, um moglichst viel Zeit fur
den Verkauf und fur die Kundengewinnung

zu haben. DATEV Mittelstand pro unterstutzt

mich hier hervorragend.”

David Kloska, Inhaber en-gedi IT-Management

Effizienter Verkaufsprozess

Ihr Kunde steht fur Sie im Mittelpunkt.
Deshalb sollen von der Erstellung eines
Angebots bis zur Rechnungsstellung
alle Schritte reibungslos und schnell
erledigt werden. Und das unabhangig
davon, ob Sie die Auftrage im Buro oder
von unterwegs aus bearbeiten wollen.
Mit den Auswertungs- und Analyse-
maoglichkeiten sind Sie stets auf dem
Laufenden Uber die Auftragslage, |hre
Top-Kunden und Top-Produkte.

Buchfiihrung und Controlling
Gemeinsam mit den aktuellen Zahlen
aus der Buchflhrung sind Sie jeder-
zeit informiert — eine wichtige Grund-

lage fur die Steuerung lhres Unter-
nehmens. Denn so sehen Sie sofort,
ob Sie mit lhren Auftragen schwarze
Zahlen schreiben. Zwei Wege stehen
Ihnen dabei offen:

Buchfihrung mit dem Steuerberater
Ihr Steuerberater erstellt die Buchfuh-
rung und Sie konnen ihm lhre Belege
digital Ubermitteln — so gestalten Sie
die Zusammenarbeit schnell und fle-
xibel, ohne dass Sie Belege aulRer
Haus geben mussen. Online haben
Sie dabei jederzeit Zugriff auf aktuelle
Daten und Auswertungen, beispiels-
weise offene Posten.

Buchflihrung im Unternehmen

Sie erstellen die BuchfUhrung im
Unternehmen — mit Software, die auf
Ihren Bedarf zugeschnitten ist. Redu-
zieren Sie den manuellen Aufwand
und das Fehlerrisiko durch automa-
tische Buchungsvorschlage. Durch
das VerknUpfen von Buchungssatz mit
dem digitalen Beleg haben Sie sofort
den relevanten Beleg zur Hand — ohne
lange in der Papierablage suchen zu
mussen. Behalten Sie mit dem inte-
grierten Berichtswesen zur Planung
und Vorschau den Uberblick iiber

die gesamte betriebswirtschaftliche
Situation Ihres Unternehmens.



Dokumente schnell finden

Immer mehr Dokumente werden nur
noch in elektronischer Form erstellt
und verschickt. Gleichzeitig steigen
auch die Anforderungen an den
ordnungsgemaflen Umgang mit digi-
taler Korrespondenz. Eine digitale
Archivlosung sorgt flr Transparenz.
Mit einem Klick haben Sie jedes
gewunschte Dokument parat. Damit
sind Sie auch im Gesprach mit Ihren
Kunden immer auskunftsfahig und
bestens informiert.

Auf einen Blick

Auftragsbearbeitung
Fakturierung
Finanzbuchfuhrung
Buchen digitaler Belege
Mahnwesen und
Zahlungsvorschlag
digitales Archiv

Vom Angebot bis zur Rechnung
Buchfihrung und Controlling

Dokumentenablage
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Gehen Sie den nachsten Schritt

Mit den DATEV-Komplettlosungen fur Auftragswesen, Buchfuhrung
und Dokumentenablage schaffen Sie die Basis fur eine einheitliche und damit
auch effiziente Software-Landschaft in Ihrem Unternehmen. Wenn sich die
Anforderungen in Ihrem Unternehmen andern, ist die Software ganz nach indi-
viduellem Bedarf erweiterbar z.B. fur die Kostenrechnung oder die Anlagen-
buchfihrung. Damit sind Sie in Ihren Investitionen und Arbeitsablaufen flexibel.

Vom Auftragswesen zur
Warenwirtschaft

Mit dem Auftragswesen erledigen
Sie alle anfallenden Arbeiten im Ver-
kaufsprozess. Nutzen Sie diese Basis
und schaffen Sie auch fur weitere
Bereiche in Inrem Unternehmen, wie
Einkauf und Lager, ein einheitliches
System mit ineinandergreifenden
Schnittstellen. Bauen Sie die Losung
far das Auftragswesen zu einem pro-
fessionellen Warenwirtschaftssystem
aus, das auch komplexe Anforderun-
gen in lhrem Unternehmen abbilden
kann.

Von der Dokumentenablage zum
Dokumentenmanagement

Mit dem Dokumentenmanagement
erweitern Sie |hre Dokumentenablage
und schaffen die Softwarebasis fur ein
revisionssicheres Archiv. Dieses ent-
spricht auch den Grundsatzen zum
Datenzugriff und zur Prifung digitaler
Unterlagen (GDPdU). Zudem konnen
Sie den Ablauf dokumentenbasierter
Geschaftsprozesse ganz flexibel nach
Ihren individuellen Anforderungen
einrichten. Arbeitsschritte werden

so vereinfacht und beschleunigt, z. B.
der Prozess vom Eingang einer Rech-
nung uber die Prifung und Freigabe
bis zur Buchung.

Aktuelle Branchenlosungen

Gerade Unternehmen im Public Sector
und in bestimmten Branchen haben spe-
zifische Anforderungen an die Finanz-
buchfihrung. DATEV bietet lhnen
Branchenlosungen an, die aktuelle
gesetzliche, steuer- und tarifrechtliche
Besonderheiten bericksichtigen.



Reisekosten abwickeln

Auch bei der Abrechnung der Reise-
kosten gibt es die passende DATEV-
Losung fur Sie. Damit konnen Sie den
gesamten Prozess der Reisekostenab-
rechnung abwickeln: vom Reiseantrag
Uber die Erfassung der Reisedaten
und Belege bis hin zur Abrechnung
und Erstattung. Diese Losungen
flgen sich nahtlos in den Buchflh-
rungsprozess ein und unterstitzen so
einen reibungslosen Ablauf.

Mehr Transparenz im
Anlagengeschaft

Verschaffen Sie sich Transparenz Uber
Ihre Anlageguter und einen detaillier-
teren Uberblick Uber die Kostenstruk-
tur und Kapitalbindung lhres Unter-
nehmens. Gestalten Sie mit einer
Software fur die Anlagenbuchfihrung
den Workflow Ihres betrieblichen
Rechnungswesens noch effizienter.
Optimieren Sie lhre Finanzbuchhaltung
durch aktuelle Werte aus der Anlagen-
buchflhrung. Bewerten und verwalten
Sie Ihre Anlageguter richtig nach allen
Vorgaben der Gesetzgebung und profi-
tieren Sie von umfangreichen Auswer-
tungen und Analysemaglichkeiten.

02

Gehen Sie den nachsten
Schritt

Warenwirtschaft

Dokumenten-
management

Branchenspezifische
Anforderungen

Reisekosten
Anlagenbuchfihrung
Kostenrechnung

Qualitadtsmanagement



Unternehmenszahlen im Griff
Mit der Kostenrechnung kénnen
Unternehmenszahlen besser diffe-
renziert werden. Bedarfsgerechte
Losungen unterstutzen Sie bei der
Ermittlung des Erfolgs einzelner
Auftrage, Produkte, Projekte, Unter-
nehmensbereiche oder Filialen.
Zudem zeigt Ihnen die Kostenrech-
nung, wo sich die Kostentreiber

in lhrem Unternehmen befinden.

Lo

Diese Informationen helfen Ihnen, an
der richtigen Stelle Einsparungen vor-
zunehmen, in die rentablen Geschafts-
bereiche zu investieren und damit lhre
Wettbewerbsfahigkeit zu steigern. Die
Gegenuberstellung von Ist- und Plan-
werten zeigt lhnen, ob sich |hr Unter-
nehmen nach Plan entwickelt.



Qualitat als Erfolgsfaktor

Mit den DATEV-Losungen fur das
Qualitatsmanagement standardisieren
und beschleunigen Sie die Arbeits-
ablaufe im Unternehmen. In elektro-
nischen Checklisten dokumentieren
Sie die wesentlichen Prozesse und
erganzen sie um die individuellen
Vereinbarungen mit |hren Geschafts-
partnern. Jeder Mitarbeiter bekommt
sofort einen Uberblick tber anstehen-
de Aufgaben und kann sich schnell in
neue Themen einarbeiten. lhre Kun-
den profitieren von einer gleichblei-
bend hohen Qualitat in der Auftrags-
abwicklung. Ihr Unternehmen profitiert
von transparenten Prozessen und
mehr Effizienz.

Kostenrechnung

Qualitadtsmanagement

Auf einen Blick

Lagerhaltung

Bestellwesen
revisionssichere Archivierung
Branchen-Benchmarks
Reisekostenabrechnung
Anlagenbuchfliihrung

Kosten- und Leistungs-
rechnung
Qualitdtsmanagement



Informieren Sie sich auf den
folgenden Seiten im Detail Uber das
bedarfsgerechte Produktangebot von
DATEV fur kaufméannische Aufgaben.




Losungen fur
kaufmannische Aufgaben

Auftragswesen, Rechnungswesen und Dokumentenmanagement

Eine
Information

des steuerlichen
Beraters
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Steuerberater fur die Erstellung der Buchfiihrung
= zentrale Bearbeitung der Belege an einem Standort
= digitale Archivierung aller Dokumente vor Ort
Steuerberater flr die Erstellung der Buchflhrung

= digitale Weitergabe der Belege an den
Leistungsumfang wie DATEV Mittelstand compact pro

wesen, elektronischem Bankbuchen, Zahlungsverkehr,

offener Posten, Arbeiten mit digitalen Belegen, Mahn-
Controlling

= Losung fur die Rechnungsschreibung

= ortsunabhangige Bearbeitung der Belege

= digitale Weitergabe der Belege an den

= Losung fur das Auftragswesen

Buchfthrung im Unternehmen, u.a. mit Uberwachung

OO0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
Ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooonooooooooooooooooooooon
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Die Anforderungen an die Soft-
ware flur kaufmannische Aufga-
ben sind von Unternehmen zu

Unternehmen sehr unterschiedlich.

DATEYV bietet Ihnen die passende
Komplettlosung fir den Einstieg
und darauf aufbauend Losungen
far den wachsenden Bedarf in
Ihrem Unternehmen.

Inhalt

Komplettlésungen

04 | DATEV Unternehmen online
11 | DATEV Mittelstand compact/
classic pro

Warenwirtschaft

21 DATEV Auftragsbearbeitung

Rechnungswesen

26 « DATEV Branchenpakete/
Branchenlosungen

28 | DATEV Kostenrechnung pro

34  DATEV Anlagenbuchfihrung pro

Dokumentenmanagement

41  DATEV DMS classic pro
far Unternehmen

45  DATEV DMS OCR

46 DATEV DMS OCR Buchungs-
assistent

Qualitatsmanagement

47 | DATEV ProCheck fir Unter-
nehmen

Reisekostenabrechnung

50 DATEV Reisekosten classic

54 | DATEV Reisekosten Vorerfas-
sung/DATEV Reisekosten Vorer-
fassung mobil

56 | DATEV Fahrtenbuch/DATEV
Fahrtenbuch Vorerfassung mobil

Digitale Datenanalyse
57 | DATEV ACL Tools

63 | DATEV ACL Prufungsautomati-
sierung
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DATEV Unternehmen online

Online-Erfassung und -Auskunft

DATEV Unternehmen online bietet Ihnen eine flexible Arbeitsplattform, die Sie
beim einfachen, schnellen und sicheren Austausch von Informationen fur die
Finanz- und Lohnbuchflhrung mit Ihrem Steuerberater unterstitzt.

DATEV Unternehmen online integriert sich in Ihre betrieblichen Ablaufe. Sie
behalten alle Originalbelege im Unternehmen. Ihrem Steuerberater stehen die
digitalen Belege oder die erfassten Beleginformationen fir die Finanzbuchfih-
rung sofort zum Buchen zur Verfligung. Sie konnen elektronische Rechnungen
gesetzeskonform prifen und versenden. Die von lhnen erfassten Lohnstamm-
und Bewegungsdaten Ubernimmt lhr steuerlicher Berater direkt fir die Lohn-
und Gehaltsabrechnung. Sie konnen die Auswirkungen und Unterschiede von
gehaltlichen MaRnahmen vorwegberechnen. Auf Basis der erfassten Daten
erstellen Sie Zahlungsauftrage und senden diese elektronisch an die Bank. Ord-
nen Sie den Kontobewegungen die entsprechenden digitalen Belege zu, um so
mehr Transparenz in Ihre Buchflhrung zu bringen. Sie haben jederzeit Zugriff auf
die von Ihrem Steuerberater zur Verflgung gestellten Auswertungen.

In Verbindung mit DATEV Auftragswesen online kdnnen Sie schnell auf Kunden-
anfragen und -auftrage reagieren. So kann z. B. ein Angebot einfach per Klick in
eine Rechnung weitergeflhrt werden. Das spart Zeit und vermeidet Fehler. Vom
Angebot Uber die Rechnung bis hin zur Zahlungserinnerung — alle Belege erstel-
len Sie dabei online.

Leistungen Ihr Vorteil

Stammdaten

Eingabe und Pflege = zentrale Eingabe und Pflege der Unternehmens-

der Stammdaten daten (Name, Adresse und Bankdaten) und

von Unternehmen und Geschaftspartnerdaten (Kunden, Lieferanten und
Geschaftspartnern Sonstige) fur die Belegwesen-Anwendungen und

den Zahlungsverkehr

= Vermeidung von Mehrfacheingaben und Reduzie-
rung des Erfassungsaufwands

= Reduzierung des Fehlerrisikos

Zugriff auf Zahlungsbe- = beim Erfassen und Zahlen der Ein- und Aus-
dingungen flr Kunden gangsrechnungen kann direkt auf die hinterlegten
und Lieferanten Zahlungsbedingungen zugegriffen werden
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Leistungen

[hr Vorteil

Belegverwaltung

Speicherung digitaler
Belege im DATEV-
Rechenzentrum

flr die Digitalisierung der Originalbelege wird
lediglich ein Scanner oder ein Faxgerat benotigt
schnelles Finden von Belegen durch die elektro-
nische Suche

Signieren und Signatur-
prufung von elektroni-
schen Rechnungen

Prozess entspricht den gesetzlichen Anforderun-
gen
einfache Integration in die Buchfihrung

automatische Rech-
nungserkennung

Kassenbuch

Vorbelegung von Erfassungsfeldern (z. B. Betrag,
Datum, Rechnungsnummer)

geringerer Erfassungsaufwand

Vermeidung von Erfassungsfehlern

laufende Prufung der
Eingaben (Kassenmi-
nus, Chronologie, Voll-
standigkeit)

Unterstutzung und Dokumentation der ordnungs-
maRigen Kassenbuchflihrung

Anlage mehrerer
Kassen

Abbildung der Unternehmensstruktur

Druck des Kassen-
buches

Dokumentation der ordnungsmafigen Kassen-
buchfihrung

Rechnungseingangs-/-ausgangsbuch

aktuelle Ubersicht der
Rechnungsdaten

Uberblick (iber offene und bezahlte Rechnungen
Falligkeitsubersicht erleichtert das Ausnutzen von
Skonto

Auswertung von
Kunden- und Lieferan-
tendaten, wie z. B.
Umsatzliste Kunden/
Lieferanten, Umsatz-
liste Top-Kunden/Top-
Lieferanten

detaillierte Informationen zu Kunden und Liefe-
ranten, z. B. mit welchem Kunden wird am meis-
ten Umsatz erzielt

Erstellung von Zah-
lungsauftragen aus den
erfassten Rechnungs-
daten

Daten mussen nur einmal erfasst werden
durchgangiger Prozess bis hin zur BankUberwei-
sung
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Leistungen

Ihr Vortell

Ubernahme von elek-

tronischen Rechnungs-

daten und zugehorigen

digitalen Belegen

— von Kooperations-
partnern der DATEV
(HAVI Logistics
GmbH, McDonald’s
Deutschland Inc.,
Vodafone und EK/
servicegroup eG)

— aus Warenwirt-
schaftsprogrammen

= Vermeidung von Doppelerfassung und Zeit-
ersparnis durch die Ubernahme der Rechnungs-
daten
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Jeder Bankbewegung kann der passende Beleg zugeordnet werden

Bankkonto

Zuordnung digitaler
Belege zu den jewelli-
gen Kontobewegungen

= einfache und schnelle Zuordnung der Belege
zum Kontoauszug durch Belegvorschlag

= Kontrolle der Bankbewegungen

= Uberblick (iber offene und bezahlte Rechnungen
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umfangreiche Such-
funktion

= schnelles Auffinden von Belegen und Bankbewe-
gungen auf dem Kontoauszug



Leistungen

[hr Vorteil

Erfassung von Notizen

einfacher Informationsaustausch mit dem Steu-
erberater
weniger Ruckfragen

Speicherung der Bele-
ge und Kontoumsatze

im DATEV-Rechenzen-
trum

Zahlungsverkehr

Digitales Belegbuchen auch fur kleine Unterneh-
men ohne Kontokorrentbuchfihrung
Ubernahme der digitalen Belege in die Buchfiih-
rung

Ubernahme der Belege
aus den Rechnungsbu-
chern

Veranlassung der Zahlungen ohne Umweg utber
Bankensoftware

verschiedene Ubermitt-

lungswege:

— HBCI PIN/TAN

- EBICS

— Sammelverfahren mit
Freigabefax

— DTAUS/DTAZV
Export

Bertcksichtigung von Bankgebuhren und Organi-
sationsstruktur

Abruf von Kontoaus-
zugsinformationen Uber
— HBCI PIN/TAN

- EBICS

kostenglnstige Bereitstellung der Umsatze

bankulbergreifende
Anzeige der Kontoum-
satze und -salden

Anmeldung bei einzelnen Banken entfallt

DATEV Unternehmen online
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Ein Angebot wird per Klick in eine Rechnung weitergefihrt.

Auftragswesen?

Belege erstellen und
weiterflhren

Angebot, Auftragsbestatigung, Lieferschein,
Rechnung, Gutschrift, Zahlungserinnerung Uber
die belegorientierte Erfassung erstellen
Weiterfuhren, z. B. eines Angebots in eine Auf-
tragsbestatigung, ohne zusatzlichen Erfassungs-
aufwand

Beleglayout

Belege individuell anpassen (z. B. eigenes Fir-
menlogo einbinden)

Artikel und Kunden ver-
walten

Artikel/Artikelgruppen anlegen und verwalten
Preisliste anlegen und verwalten
zentrale Erfassung der Kundenstammdaten

Belegubersicht

alle offenen Verkaufsbelege in einer Ubersicht
jederzeit informiert Gber den aktuellen Stand der
einzelnen Auftrage




Leistungen Ihr Vorteil

Lohndaten-Erfassung

browsergestutzte minimaler Installations- und Wartungsaufwand
Erfassung

selbsterklarende, Uber- Erfassung ohne spezifische Kenntnisse in der
sichtliche Eingabemas- Lohnabrechnung

ken fur die wichtigsten
Personalstammm- und

Bewegungsdaten
Kalendariumserfassung Unterstutzung bei der taggenauen Abrechnung
Plausibilitatskontrolle beim Vermeidung von Eingabefehlern

Einlesen in der Kanzlei

Lohnvorwegberechnung

browserbasierte Erfas- minimaler Installations- und Wartungsaufwand
sung und Anzeige

Informations- und Aus- Zeitersparnis durch Wegfall umfangreicher manu-
kunftsinstrument eller Berechnungen bei:
— Ermittlung von Auszahlungsbetragen
— Ermittlung der Effektivkostenbelastung je
Arbeitnehmer
— Nettolohn-Hochrechnung
— Berechnung von Einmalbeztigen und Abfin-
dungen
— Ermittlung der optimalen Steuerklassenkom-
bination bei Ehegatten inkl. Aufteilung von
Freibetragen
BerUcksichtigung sowohl der taglichen, monat-
lichen und jahrlichen Lohnsteuertabelle als
auch der Pfandungstabelle

DATEV Unternehmen online

09



Leistungen

Ihr Vorteil

Auswertungen

Auswertungen der
Finanzbuchfihrung und
der Personalwirtschaft

Zugriffsschutz

aktuelle Datenbasis

fundierte Informationen fur die Unternehmens-
steuerung

individuelle Analyse und Weiterbearbeitung der
Daten in Microsoft Office-Programmen

Zugriffsschutz mit
DATEV mlIDentity bzw.
DATEV SmartCard

sichere Datenulbertragung und Schutz der Daten
vor fremden Zugriffen

Datenzugriff sowohl flr Steuerberater als auch
far Unternehmen maglich

10

Speicherung und Archi-
vierung im DATEV-
Rechenzentrum

hohe Datensicherheit (bestatigt durch ISO-Zerti-
fikat 27001)

DATEV Unternehmen online

Technische Details

Programmverbindung
Microsoft Office

Technische Voraussetzungen
Anforderungen technischer Art
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908081
Einsatzvoraussetzungen fur die
Online-Anwendungen von DATEV
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908452

System
Internet

) Fir das Zusatzmodul DATEV Auftragswesen
online fallt eine monatliche Nutzungsgebuhr an.



& DATEV Mittelstand compact/classic pro

Software fur kaufmannische Aufgaben

Die Softwarelosungen DATEV Mittelstand pro sind die perfekte Basis fur eine
erfolgreiche Unternehmensfihrung. Die Softwarepakete fir kleine und mittlere
Unternehmen vereinen alle wesentlichen kaufmannischen Funktionen unter
einer Oberflache. Durch den Einsatz von DATEV Mittelstand pro konnen die
Prozesse im Unternehmen effizienter werden und die Zusammenarbeit mit dem
steuerlichen Berater lasst sich individueller und bedarfsgerechter gestalten.
DATEV Mittelstand pro ist mit unterschiedlichem Leistungsumfang verflgbar.

DATEV Mittelstand compact pro ist eine kompakte kaufmannische Software-
I6sung ohne FinanzbuchflUhrung. Sie ist fur Unternehmen geeignet, die ihre Auf-
tragsverwaltung und ihre Dokumentenablage softwaregestltzt gestalten und die
Buchfuhrung in der Steuerberatungskanzlei erstellen lassen. Vom Schreiben des
ersten Angebots bis hin zur Weitergabe der buchungsrelevanten Belege an den
Steuerberater, z. B. Uber DATEV Unternehmen online, wird jeder Arbeitsschritt
komfortabel unterstutzt.

DATEV Mittelstand classic pro ist die Komplettlosung flur Unternehmen, die
zusatzlich zum Leistungsumfang von DATEV Mittelstand compact pro die Buch-
fuhrung im Unternehmen erstellen. Je nach Anforderungen in der Buchfihrung
konnen Sie zwischen der Einstiegslosung DATEV Mittelstand classic mit Rech-
nungswesen compact pro und der umfangreichen Losung DATEV Mittelstand
classic mit Rechnungswesen pro wahlen. Beide Losungen sind als Einzel- und
Mehrplatzversionen erhaltlich.

N



Funktionsvergleich

L= L Lo=|Le
AN @20 &2
Jmagl 89 ZTogl 89
° | 2’5 °g o| 2 gg s 2
T = T s T 5 T = T 5 T >
55| SE8 55 e | SEB EES
-
(1] (1]
EE|Exc|Exc EE|ExclExc
Programmleistung SS8|SEG ZED Programmleistung S8 |SeEQ =T
DATEV Arbeitsplatz pro Rechnungswesen pro
Ubergreifende Organisationsplatt- | [ | [ | Import von Buchungssatzen aus [ | [ |
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Beleglayout | | [ |
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Ubergabe der Faktura-Daten an | A b A A
DATEV Unternehmen online zur 15gane von Auswertungen - -
Bereitstellung an den Steuerberater Anbindung an das DATEV-Rechen- L -
Ubergabe der Faktura-Daten an die | [ | zentrum
Finanzbuchfdhrung Zahlungsverkehr
umfassendes Auswertungsport- - ) - zentrale Abwicklung aller Zahlun- " "
folio gen in einem Programm
Digitale Dokumentenablage Nutzungskontrolle - -
alle Dokumente im schnellen - - - sichere und moderne Ubermitt- [ ] [ ]
Zugriff lungsverfahren
geschaftspartnerbezogene Ablage ] ] ] DTAUS-/DTAZV-/SEPA-Dateien - -
der Dokumente Ubernahme von Auftraggeber- und [ | [ |
Arbeiten mit digitalen Dokumenten [ [ [ Empfangerdaten
Eingangsrechnungen fur die Buch- [ |

flhrung bereitstellen
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Programmleistung S8 |SeEQ=EF
Zahlungsverkehr
automatische Ubergabe der Zah- |
lungsdaten aus der Rechnungswe-
senkomponente
wiederkehrende Zahlungen mit | |
Erinnerungsfunktion
Finanzstatus L u
Ergdnzende DATEV-Produkte3)
Branchenauswertungen |
DATEV Tool Betriebszweigabrech- | |
nung LuF
DATEV Tool EBS-Konvertierung | |
DATEV Tool Liquiditatsvorschau |
DATEV Rechnungswesen-Archiv- |
DVD
Leistungen Ihr Vorteil

DATEV Arbeitsplatz pro

Ubergreifende Organi-

intuitiv zu bedienende Oberflache, die nach eige-

sationsplattform nen Wunschen gestaltet werden kann
schnelle Auswertungs- und Suchmaoglichkeiten
durch neue Gruppier- und Filterfunktionen
Listen direkt aus dem Arbeitsplatz pro drucken

und speichern

zentraler Einstieg in die
kaufmannischen Pro-
zesse im Unternehmen

Start aller Programmkomponenten

starten wichtiger Funktionen, wie z. B. Ange-
bote und Rechnungen direkt im Arbeitsplatz pro
schreiben

Verwaltung aller Kunden und Lieferanten Uber
den zentralen Stammdatendienst

DATEV Mittelstand compact/classic pro
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Leistungen

Ihr Vorteil

P T———— T |

=5 Argetol ensieten

= Pefiragabestiigueg ersdelion
= Limfarpchen srtelen

< Rechrung emsinllen

Ihr zentraler Einstieg in die kaufmannischen Prozesse im Unternehmen mit

DATEV Miittelstand classic pro.

Schnellinfos zu Doku-
menten, Stammdaten,
Statistiken, Verkaufsbe-
legen und -kennzahlen

= hohe Transparenz, da alle Informationen zur Auf-
tragsabwicklung auf einen Blick verfligbar sind

Schnellinfos zu Bank-
kontenumsatzen, Fal-
ligkeiten, Betriebswirt-
schaftlichen Auswer-
tungen und Offenen
Posten

Auftragswesen

= aktuelle Informationen zur Liquiditat sind auf
einen Blick verflgbar

Beleg-/Vorgangs-
Ubersicht

= alle offenen Verkaufsbelege in einer Ubersicht —
nach Belegart oder einzelnen Vorgangen grup-
piert

m jederzeit informiert Uber den aktuellen Stand der
Auftragsbearbeitung



Leistungen Ihr Vorteil
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Klar strukturiert: die Belegtibersicht im Auftragswesen von
DATEV Mittelstand classic pro.

Belege erstellen und = Angebot, Auftragsbestatigung, Lieferschein,
weiterfUhren Rechnung, Gutschrift, Zahlungserinnerung Uber
die belegorientierte Erfassung erstellen
m Rechnungen als signierte elektronische Rech-
nung versenden und Porto sparen®
= Weiterflhren, z. B. eines Angebots in eine Auf-
tragsbestatigung, ohne zusatzlichen Erfassungs-
aufwand, bei Bedarf mit Teil- und Schlussrech-
nungen arbeiten
= Kostenstellen und/oder Kostentrager einem Vor-
gang direkt zuordnen

Blickpunkt Kunde m alle relevanten Kundeninformationen auf einen
Blick — von Dokumenten bis hin zur Umsatz- und
Geschaftsentwicklung
= Zahlungs- und Lieferbedingungen anlegen und
einem Kunden zuordnen

DATEV Mittelstand compact/classic pro
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Leistungen

Ihr Vorteil

Artikel verwalten

Artikel, Artikelgruppen anlegen und verwalten
Preisstaffeln und bis zu 5 Preislisten anlegen und
verwalten

Bilder und Dokumente (z. B. Gebrauchsanlei-
tungen, Bauzeichnungen) im Artikelstamm hin-
terlegen

individuelle Felder

individuelle Felder, z. B. fur Kunden oder Artikel,
anlegen und auswerten

individuelle Felder als Kriterium bei Auswer-
tungen (z. B. Ranking) bertcksichtigen

Kontierung

individuelle Geschaftsvorfélle anlegen

Beleglayout

Belege individuell anpassen (z. B. eigenes Fir-
menlogo einbinden)

Ubergabe der Faktura-
Daten an DATEV Unter-
nehmen online zur
Bereitstellung an den
Steuerberater

schnelle und sichere Bereitstellung von
Buchungsdaten der Ausgangsrechnungen aus
DATEV Mittelstand compact pro an DATEV
Unternehmen online — keine Ausgangsrechnung
wird vergessen

VerknUpfung von digitalem Beleg und Buchungs-
satz im DATEV-Rechnungswesen-Programm
Ihres Steuerberaters

Ubergabe der Faktura-
Daten an die Finanz-
buchfihrung

Sicherheit durch die automatische Erstellung der
Buchungen fur Ausgangsrechnungen in DATEV
Mittelstand classic pro — keine Ausgangsrech-
nung wird vergessen

VerknUpfung von digitalem Beleg und Buchungs-
satz im Rechnungswesen

16

umfassendes Auswer-
tungsportfolio

Unternehmensentwicklung immer im Blick durch
vielfaltige Auswertungsmaoglichkeiten
Top-Kunden und Top-Artikel nach unterschied-
lichsten Kriterien auswerten
Geschaftsentwicklung nach Umsatz, Rohgewinn
und Absatzmenge

ABC-Analyse nach Kunden, Artikelgruppen, Arti-
keln und PLZ-Gebieten

individuelle Auswertungen erstellen und ver-
walten



Leistungen

[hr Vorteil

Digitale Dokumentenablage

alle Dokumente im
schnellen Zugriff

zentrale Ablage anstelle unterschiedlicher Abla-
georte reduziert Suchzeiten

Verschlagwortung der Dokumente nach indivi-
duellen Kriterien ermaglicht maximale Flexibilitat
beim Suchen

direkter Aufruf der Dokumente Uber die Schnell-
suche im Arbeitsplatz pro

direkter Zugriff auf die digitale Dokumenten-
ablage Uber die Schnellinfo im Arbeitsplatz pro
und im Auftragswesen

geschaftspartnerbezo-
gene Ablage der Doku-
mente

automatische Ablage der im Programm erstellten
Angebote, Auftragsbestatigungen, Lieferscheine
und Rechnungen in den entsprechenden Kun-
denakten

gescannte Eingangsrechnungen sowie Vertrage
und sonstige Korrespondenz kénnen beim ent-
sprechenden Kunden oder Lieferanten abgelegt
werden

sofortige Auskunftsbereitschaft gegeniber Kun-
den und Lieferanten

Arbeiten mit digitalen
Dokumenten

individuelle Ordnerstrukturen fur die Ablage der
Dokumente anlegen

zentrale Ablage von Bildern, Dokumenten und
Belegen in einer Datenbank

Schnellablage via Drag and Drop

elektronische Rechnungen ablegen und Uber das
DATEV-Rechenzentrum prifen

Eingangsrechnungen
far die Buchfihrung
bereitstellen

Rechnungswesen pro

zusatzlich eingescannte Eingangsrechnungen ste-
hen im Rechnungswesen flur das digitale Beleg-
buchen bereit

Import von Buchungs-
satzen aus vorgelager-
ten Systemen (z. B.
Lohn und Warenwirt-
schaft)

keine Doppelerfassung notig

Verarbeiten von wieder-
kehrenden Buchungen

regelméalige Buchungen mussen nur einmal
erfasst werden

Buchen elektronischer
Belege (Kontoauszugs-
Manager)

deutliche Reduzierung des Erfassungsaufwands
und Produktivitatssteigerung beim Buchen der
Bank

DATEV Mittelstand compact/classic pro
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Leistungen

[hr Vorteil

Verknupfung von
Buchungssatz und digi-
talem Beleg

= Buchen direkt von digitalen Belegen

= einfache Recherche (z. B. beim Jahresabschluss
oder bei der Betriebsprifung)

= hohe Aussagekraft der Buchflhrung

= durchsuchbares Belegarchiv
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Einfach buchen: Rechnungswesen pro greift auf die abgelegten Eingangsrech-
nungen in der digitalen Dokumentenablage zu.

Buchungs-

ABC = einfaches Nachschlagewerk bei Fragen zu Buch-

flhrungssachverhalten

Betriebswirtschaftliche
Auswertungen (BWA)

= umfassende Informationen zur Beurteilung der
wirtschaftlichen Lage des Unternehmens

= Komprimieren des Zahlenmaterials der Finanz-
buchfihrung und Aufbereiten nach betriebswirt-
schaftlichen Aspekten als Basis fur eine Unter-
nehmensanalyse



Leistungen

[hr Vorteil

Controllingreport

Kennzahlen, Trends und Grafiken auf einer Seite
Zeitpunkt- und Zeitraumbetrachtung
Planungswerkzeug

optimal fur das Bankgesprach

Auswertung Arbeits-
konto

einfaches Abstimmen von FIBU-Konten

OPOS-Auswertungen

laufender Uberblick Giber Forderungen und Ver-
bindlichkeiten

Mahnwesen

Steigerung der Liquiditat

Erstellen von Zahlun-
gen und Lastschriften

optimale Ausnutzung der Zahlungsbedingungen
prazise Steuerung des Geldeingangs

Standard-Betriebsab-
rechnungsbogen

einfache und schnelle Zuteilung direkter Kosten
und Erlose auf Kostenstellen/Kostentrager ohne
Einrichtungsaufwand

pro Kostenstelle/Kostentrager erhalten Sie einen
Standard-BAB

der Aufbau entspricht der Standard-BWA (kurzfris-
tige Erfolgsrechnung)

Ausgabe von Auswer-
tungen

Zeitersparnis durch Paketdruck
direkter E-Mail-Versand moglich

Anbindung an das
DATEV-Rechenzentrum

Zahlungsverkehr

revisionssichere Archivierung

elektronische Datentbermittlung fur die Umsatz-
steuer-Voranmeldung

Druck von Auswertungen

zentrale Abwicklung
aller Zahlungen in
einem Programm

Ubersichtliche, einheitliche und sichere Abwick-
lung des Zahlungsverkehrs
bankenubergreifende Abwicklung

Nutzungskontrolle

Datensicherheit und Schutz vor unberechtigtem
Zugriff

bei Arbeitsteilung kdnnen Kompetenzregelungen
abgebildet werden

sichere und moderne
Ubermittlungsverfahren

preisgunstiges HBCI PIN/TAN-Verfahren

(z. B. smsTAN, mobileTAN, opticTAN)

EBICS mit elektronischer Unterschrift ermaoglicht
verteilte Legitimation (,, Mehr-Augen-Prinzip”)
Sammelverfahren mit Freigabebeleg (Fax)

DATEV Mittelstand compact/classic pro

Technische Details

Programmverbindungen

ASCIl-Import und ASCII-Export
DATEV Anlagenbuchfihrung pro
DATEV Auftragsbearbeitung
DATEV Kostenrechnung compact/
classic pro

DATEV Unternehmen online
DATEV-Losungen fur die Lohn- und
Gehaltsabrechnung

Tools zum betrieblichen Rechnungs-
wesen

Ubernahme von Zahlungsauftragen
aus anderen Bankprogrammen

19



Leistungen

Ihr Vorteil

DTAUS-/DTAZV-/
SEPA-Dateien

zur Weitergabe an die Bank oder Fremdsoftware
Import aus Fremdsoftware moglich

Ubernahme von Auf-
traggeber- und Empfan-
gerdaten

keine doppelte Erfassung von Stammdaten

automatische Ubergabe
der Zahlungsdaten aus
der Rechnungswesen-
komponente

keine doppelte Erfassung
Vermeiden von fehlerhaften Zahlungsauftragen

wiederkehrende Zah-
lungen mit Erinnerungs-
funktion

Zahlungen in bestimmtem Rhythmus ausgeben

Finanzstatus

grafische Auswertung zur Liquiditatsplanung

Ergianzende DATEV-Produkte3

Branchenauswertungen

detaillierte Analyse des Unternehmens im Markt-
vergleich

transparente Darstellung der Wettbewerbsvor-
und -nachteile

Grafiken fiir den schnellen Uberblick

Monats- und Quartalsvergleich nach Kriterien
wie Bundesland, Region, UmsatzgroRe, Speziali-
sierung, Rechtsform

DATEV Tool Betriebs-
zweigabrechnung LuF

Kostenstellenauswertung auf Basis SKR 14
Darstellung des Betriebsergebnisses in verschie-
denen Tabellenformen

DATEV Tool EBS-Kon-
vertierung

Konvertierung von Einzelbuchungssatzen, die

in einer Excel-Tabelle vorliegen, in das DATEV-
Postversandformat zum Einlesen in DATEV Mit-
telstand classic pro

DATEV Tool Liquiditats-
vorschau

taggenauer Uberblick (iber die Entwicklung der
Liquiditat in den nachsten 90 Tagen

auf finanzielle Veranderungen vorbereitet sein
bei erkennbaren Engpassen frihzeitig intervenie-
ren konnen

DATEV Rechnungs-
wesen-Archiv-DVD

unkomplizierte und sichere Datenausgabe fir die
elektronische Betriebsprifung

relevanter Teil der Finanzbuchfthrung auf einem
Datentrager, optional mit digitalen Belegen

DATEV Mittelstand compact/classic pro

@

E

Technische Details

Technische Voraussetzungen
Anforderungen technischer Art
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908081

Komponente Rechnungswesen
pro/Rechnungswesen compact
(ITU) pro

DATEV Grundpaket Basis

Komponente Zahlungsverkehr
Zugang zum DATEV-Rechenzen-
trum
DATEV miDentity oder DATEV
SmartCard (wenn FTAM oder
EBICS mit elektronischer Unter-
schrift genutzt werden soll)

System
Windows (eine Ubersicht aktuell
unterstutzter Betriebssysteme
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908526)

auch als Mehrplatz-Version DATEV Mittel-
stand classic mit Rechnungswesen compact
(ITU) pro erhaltlich

auch als Einzelplatz-Version DATEV Mittel-
stand classic mit Rechnungswesen Einzel-
platz pro erhaltlich

IS}

kostenpflichtig

Fur das Versenden und Signieren von elek-
tronischen Rechnungen ist ein Vertrag fur
DATEV eRechnung notwendig, durch den
weitere Kosten entstehen.



DATEV Auftragsbearbeitung

Warenwirtschaft

Mit DATEV Auftragsbearbeitung vereinfachen Sie lhre Arbeitsablaufe vom Ein-
kauf bis zum Verkauf, von der Angebotserstellung Uber die Rechnungsschrei-
bung bis hin zur Lagerverwaltung und Finanzbuchfihrung.

Angebote, Auftragsbestatigungen, Lieferscheine und Rechnungen sind in der
Software auf Basis der gespeicherten Daten schnell erstellt. Ein Angebot kann
z. B. direkt in eine Auftragsbestatigung oder eine Rechnung umgewandelt
werden. Buchungen zu lhren Rechnungen und Stammdaten, wie z. B. Zah-
lungsbedingungen, kénnen Sie direkt an die Finanzbuchflhrung Ubergeben. Mit
verschiedenen Erweiterungsmodulen wie beispielsweise Bestandsfuhrung,
Bestellwesen, Verwaltung von Seriennummern oder Ausgabe fremdsprachiger
Belege kann das Programm auf lhre individuellen Bedurfnisse zugeschnitten
werden. Als branchenunabhangige Software ist die DATEV Auftragsbearbeitung
flr kleine und mittelstandische Unternehmen geeignet.

Leistungen Ihr Vorteil

Allgemeine Funktionen

Belegerstellung/ m zeitsparendes Erstellen von z. B. Angeboten,
Rechnungschreibung Auftragsbestatigungen, Lieferscheinen und
Rechnungen auf Basis der gespeicherten Kun-
den- und Artikeldaten
= Weiterfuhren von Belegen — beispielsweise
von Angeboten in Auftragsbestatigungen oder
in Lieferscheine — ohne zusatzlichen Erfassungs-
aufwand

Beleggestaltung = individuelle Beleggestaltung (z. B. durch die Ein-
bindung des Firmenlogos oder die Positionierung
von Informationen)

u zahlreiche Standardlayouts
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Leistungen

Ihr Vorteil

direkte Verbindung zum
DATEV-Rechnungswe-
sen?

= reduzierter Buchungsaufwand durch die Uber-
gabe der Rechnungsdaten als Buchungssatze an
die Finanzbuchfuhrung

= weniger Erfassungsaufwand durch automa-
tischen Abgleich der Stammdaten mit der Finanz-
buchfihrung

= Zugriff auf Kundendaten aus dem Rechnungs-
wesen zur schnellen Uberpriifung von Kreditlimit
und Zahlungsverhalten

T AN 10200Mebeheus Beipickmeiner

| Frectrurgradeecte| Postionen| Provison|| Susmen | Abschbsseds | Anhangs
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Laufender Datenaustausch mit der Finanzbuchfihrung: Der Mitarbeiter im Verkauf

sieht bereits bei der Angebotserstellung, ob die offenen Posten der Buchhaltung
das Kreditlimit des Kunden tberschreiten.
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Leistungen

[hr Vorteil

Anbindung an DATEV
Unternehmen online

papierlose Belegweitergabe durch die Ubertra-
gung von Belegbildern und Buchungsinforma-
tionen, z. B. zu Ausgangsrechnungen, an das
DATEV-Rechenzentrum

Zugriff der Kanzlei fur die Finanzbuchfthrung
ohne zeitliche Verzogerung

elektronisches Belegarchiv ermdglicht den
Zugriff von verschiedenen Arbeitsplatzen aus

Bestandsfuhrung

jederzeit aktuelle Lagerbestande durch die auto-
matische Buchung von Warenzu- und -abgangen
bei der Belegerfassung

Materialengpassen vorbeugen durch den verein-
fachten Uberblick tber die aktuell verfligbaren
Waren

unterschiedliche Bewertungsmoglichkeiten des
Warenbestands

Inventur

Vereinfachung der Inventur durch Zahllisten und
den automatischen Ausgleich der Inventurdiffe-
renzen

Liefervorschlag

Priorisierung der Lieferungen an Kunden, z. B.
auf Basis von Kundenbeurteilungen oder nach zu
erzielendem Rohgewinn

Unterstutzung der Ver-
packungsverordnung

automatische Mengenberechnung zu den Verpa-
ckungsmaterialien der verkauften Waren

Mehrplatzfahigkeit

gleichzeitiger Zugriff auf einen Bestand von bis
zu 40 verschiedenen Arbeitsplatzen ermaglicht
die Arbeitsteilung, z. B. zwischen Verkauf, Ein-
kauf und Lager

offene relationale

direkter Zugriff auf die relationale Datenbank

Datenbank Uber die ODBC-Schnittstelle (z. B. mit Access)
Auswertungen?
Artikelabfragen Ausrichten des Sortiments am Kundenbedarf,
z. B. durch das Erkennen von Top-Produkten und
Ladenhutern
Kundenabfragen bessere Vertriebssteuerung durch Kundenklassi-

fizierung
Ubersichtliche Umsatzlisten, z. B. Gesamtumsatz
oder vereinbarte Einzelpreise

Lieferantenabfragen

Statistikwerte, z. B. als Grundlage fir Preisver-
handlungen mit Lieferanten

Belegabfragen

jederzeit Informationen zur Auftragslage, z. B. zu
Anzahl und Wert der offenen Angebote

Bestandsabfragen

aktuelle Auswertungen zu den Lagerbestanden
inkl. Bewertung

DATEV Auftragsbearbeitung
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Leistungen

Ihr Vorteil

Erweiterungskomponenten

Bestellwesen

Bestellvorschlage auf Basis von Melde- und
Bestellbestanden automatisch erstellen
bedarfsgerechte Beschaffung auf der Basis von
Verkaufsbelegen (z. B. Auftragsbestatigungen)

Stlckliste

automatisierte Bearbeitung mehrteiliger Baugrup-
pen durch die Anlage von Sticklisten

Auflosen von Stlcklisten bei der Belegbearbei-
tung und in Statistiken

Mehrlager

Verwalten von mehreren Lagern, z. B. in ver-
schiedenen Filialen

getrennte Inventur fur einzelne Lager oder lager-
Ubergreifend mit Einzel- oder Gesamtauswertung
Informationen zu den Lagerbestanden inkl.
Bewertung

Fremdsprachen/
-wahrung

Erstellen von Belegen in der Landessprache und
-wahrung von auslandischen Geschaftspartnern
zusatzlich zu deutschen sind optional fremdspra-
chige Artikeltexte moglich

tagesaktuelle Kurse der Europaischen Zentral-
bank aus dem Internet

Provision

Berechnung von Provisionen und Pramien fur
Vertreter oder freie Mitarbeiter

dynamische Provisionsregelung mit vorher defi-
nierten Schwellenwerten

zahlreiche Provisionsmodelle

Seriennummer

Verwalten von Serien- und Chargennummern mit
zusatzlichen Informationen, z. B. Herstell- und
Ablaufdatum, zur Kontrolle der Artikelbewe-
gungen

Reklamationen und Garantiefélle rationell bear-
beiten

Intrastat

automatische Ausgabe von EU-Eingangs- und
EU-Versandmeldungen nach den Vorgaben des
Statistischen Bundesamtes

Ausgabe der Meldedaten als Datei zur Ubermitt-
lung an das Statistische Bundesamt

Kasse zur Auftragsbe-
arbeitung
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Anbindung der Kassenarbeitsplatze an die Auf-
tragsbearbeitung

Bestandsveranderungen werden sofort berlck-
sichtigt

Preisanderungen werden unmittelbar wirksam

Bedienung mit Touchscreen-Monitor moglich



Leistungen

[hr Vorteil

DATANORM

Artikelstammdaten (z. B. Artikelnummern, Preise)
von Lieferanten und Herstellern im DATANORM-
Format importieren

Offene Posten3)

Offene Posten verwalten und Mahnungen schrei-
ben

Datenmodell

Datensatzbeschreibung fur den Im- oder Export
von Daten

DATEV Auftragsbearbeitung

Technische Details

Programmverbindungen
DATEV DMS classic pro fur
Unternehmen
DATEV Mittelstand classic pro
DATEV Unternehmen online

Technische Voraussetzungen
Anforderungen technischer Art
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/1013347

System
Windows (eine Ubersicht aktuell
unterstutzter Betriebssysteme
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908526)
netzwerkfahig
Weiterentwicklung und Pflege der
Software erfolgen gemeinsam mit
unserem Kooperationspartner
HS - Hamburger Software GmbH &
Co. KG

1 Die Rechnungswesen-Komponente ist

Bestandteil von DATEV Mittelstand classic
pro.

2) Auswertungsbeispiele finden Sie unter

www.datev.de/warenwirtschaft

3 in DATEV Mittelstand classic pro enthalten
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DATEV Branchenpakete/Branchenlosungen

Branchenspezifische Kontenrahmen fiir das Rechnungswesen

Um den branchenspezifischen Anforderungen vieler Unternehmen umfassend
gerecht zu werden, bietet DATEV spezielle Kontenrahmen fir die Finanzbuch-
flhrung, die mit maRgeblichen Verbanden und Organisationen abgestimmt sind.
Das Angebot wird laufend aktualisiert, um die Veranderungen in der Rechtspre-
chung (z. B. Pflege-Buchfuhrungsverordnung) zu bertcksichtigen.

Leistungen

Ihr Vortell

Stamm- und Bewegungsdaten, Auswertungen

Einrichtung = direkt in DATEV Mittelstand classic mit Rech-
nungswesen pro
branchenspezifische = integriertes Branchen-Know-how durch Abstim-
Kontenrahmen mung mit Verbanden, Organisationen etc.
= Rechtssicherheit durch laufende Wartung und
Anpassung an geanderte Vorschriften
branchenspezifische = fundierte betriebswirtschaftliche Beratung durch
Auswertungen aussagekraftige Auswertungen

Musterfalle fur die Kos-
tenrechnung

= reduzierter individueller Einrichtungsaufwand bei
der Kostenrechnung

Erfassungsmaoglichkeit
der Buchflhrung in
allen DATEV-Lo6sungen
far die Finanzbuchfih-
rung

Datenweitergabe

= Flexibilitat, da der Programmeinsatz je nach
Organisationsgrad im Unternehmen oder in der
Kanzlei geplant und umgesetzt werden kann

Datenweitergabe an
Dritte

= Datenbereitstellung und -Gbermittlung, z. B. fur
externen Betriebsvergleich

Zusammenarbeit mit anderen Programmen

Ubernahme in die Aus-
wertungen der DATEV
Kostenrechnung pro

= Erstellen von KOST-Auswertungen vor Ort und
damit aktuelle Auskunftsbereitschaft
= sofortige Fehlerprifung
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Arzte/Zahnarzte 03/04

Autobahn-Servicebetriebe 03

Franchise-Organisationen

- ANWR GROUP 03 [

— Burger King 03 |

— McDonald's 03/04 |

— Fressnapf 03/04 | |

Gartenbau 03

Gemeinnutzige Korperschaften

—Vereine 49 |

— Stiftungen 49 |

— gemeinnltzige GmbH 49 |

Hotels und Gaststatten 03/04 [ | |

Kfz-Gewerbe

- BMW Group 54 |

— Citroén 93 |

— Daimler (Mercedes-Benz, Smart) 93

— Fiat/Alfa Romeo/Lancia 55 |

— General Motors (Opel, Saab, Chevrolet) 53 |

— Kfz-Betriebe (nicht markengebunden) 93

— Kfz-Branche (markenUbergreifend) 51 | n

— Mazda 03 |

— Peugeot 57 |

— Renault, Nissan 93 |

kommunale Unternehmen 04 u

Krankenhauser 99

Schulen in freier Tragerschaft 03

soziale Einrichtungen nach PBV 45 |

Tankstellen 03

Technische Details

Programmverbindungen
DATEV Kostenrechnung pro
DATEV Zahlungsverkehr

Technische Voraussetzungen
Anforderungen technischer Art
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908081

System
Windows (eine Ubersicht aktuell
unterstutzter Betriebssysteme
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908526)
netzwerkfahig

1) abhédngig vom Hersteller
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& DATEV Kostenrechnung pro

Software fur die Unternehmenssteuerung

Die betriebswirtschaftlichen Auswertungen zeigen Ubersichtlich das Gesamt-
ergebnis lhres Unternehmens, aber ist dies auch ausreichend fur betriebliche
Fragen und Entscheidungen? Wo genau entstehen die Kosten? Sind alle Kosten-
trager erfolgreich? Mit einer Kostenrechnung gewinnen Sie mehr Transparenz
Uber die betrieblichen Vorgange und haben damit eine fundierte Grundlage fur
unternehmerische Entscheidungen.

DATEV macht Ihnen den Einstieg in eine Kosten- und Leistungsrechnung ein-
fach. Ob Sie Auftrage, Baustellen oder Projekte abrechnen oder die Wirtschaft-
lichkeit von Filialen oder Produktlinien feststellen mochten, die DATEV Kosten-
rechnung unterstUtzt Sie dabei. Die Einrichtung der Stammdaten erleichtern wir
Ihnen mit vorbereiteten Zeilenstrukturen (z. B. einer Deckungsbeitragsrechnung)
und Musterlosungen, die im Programm bereits enthalten sind und von Ihnen
angepasst werden konnen. Durch die Integration der Kosten- und Leistungsrech-
nung in die Finanzbuchfihrung werden Doppelerfassungen vermieden. Plausibi-
litatsprifungen verhindern Fehleingaben beim Buchen.

DATEV Kosten- und Leistungsrechnung ist immer fur Ihr Unternehmen geeignet,
unabhangig von der Branche und der UnternehmensgroRe. DATEV bietet Ihnen
drei Varianten fur die Kostenrechnung. Entscheiden Sie abhangig vom Informa-
tionsbedarf, welche Auswertung bzw. welches Zusatzmodul Sie fur die Kosten-
rechnung nutzen mochten:

= Standard-Betriebsabrechnungsbogen (zusatzliche Auswertung in den
DATEV-Losungen fur das betriebliche Rechnungswesen)

= DATEV Kostenrechnung compact pro

= DATEV Kostenrechnung classic pro
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stellen/Kostentrager anlegen ergebnis
unterschiedliche BAB-Sche- = = Betriebsabrechnungsbogen (BAB) m
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. individuell gestaltbare Chefuber- u
automatische Zuordnung von Kon- | [ sichten
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: Zeitreihen [ |
nach festen Anteilen
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automatische Zuordnung von Kon- [ )
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ten auf Kostenstellen/Kostentrager,
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variablen Anteilen Bereitstellung der Auswertungen [
Eigenschaften flr Kostenstellen/ [ im Internet mit sicherem Zugriff
Kostentrager als zusatzliches Krite- Uber DATEV mlIDentity
rium flr Auswertungen Weitergabe der Auswertungen an ]
Festlegung von Konten-Kostenstel- | Dokumentenverwaltung und Beleg-
len-Zuordnungen, um Fehler im verwaltung online
Belegebuchen zu vermeiden
Bewegungsdaten
Erfassung und Ausgabe von Plan- | |

und Vorjahreswerten in den Aus-
wertungen
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Programmleistung

Standard-BAB
compact
classic

Export/Import

BAB-Zeilenstrukturen kénnen fur [ ] ]
andere Mandanten bereitgestellt

werden, die BAB-Systemldsungen

sind im Programm enthalten und

konnen importiert werden

Ex-/Import von Stamm- und Bewe- | [ |

gungsdaten auf andere Mandan-

tennummern

Import von ASCII-Daten

Leistungen

Ihr Vortell

DATEV Arbeitsplatz pro — produktiibergreifend

Ubergreifende Organi-
sationsplattform

eine intuitiv zu bedienende Oberflache, die nach
eigenen Wunschen gestaltet werden kann
schnelle Auswertungsmaoglichkeiten durch Grup-
pier- und Filterfunktionen; die Listen kénnen
direkt aus dem Arbeitsplatz heraus gedruckt und
gespeichert werden

kurze Bearbeitungszeiten, mit wenigen Klicks
zum gewdunschten Prozess

hohe Transparenz, da alle Informationen auf
einen Blick verflgbar sind

DATEV Arbeitsplatz pro fiir Unternehmen
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Schnellinfos

die ,,AnwendungsuUbersicht” bietet einen zentra-
len Uberblick Gber alle genutzten Anwendungen
zusatzliche Schnellinfos sind je nach Einsatz
weiterer DATEV-Programme verflgbar, z. B. die
Schnellinfo ,Vertriebliche Aktionen” in Verbin-
dung mit DATEV Marketing und Vertrieb pro



Leistungen

[hr Vorteil

Stammdaten Kosten-/Leistungsrechnung

unternehmensspezi-
fische Kostenstellen/
Kostentrager anlegen

ermoglicht eine detaillierte Aufteilung des Unter-
nehmens nach den jeweiligen Anforderungen

unterschiedliche BAB-
Schemata konnen
eingespielt werden und
sind auch in mehreren
Sprachen verfligbar

der manuelle Erfassungsaufwand und die Uber-
setzung entfallen

groRRe Auswahl zur schnellen Einrichtung einer
Kosten- und Leistungsrechnung

Kostenstellen/Kos-
tentrager konnen
Uber neun Hierarchie-
ebenen konsolidiert
werden

die Unternehmens- und Verantwortungsbereiche
konnen exakt abgebildet werden

Auswertungen zur Analyse des Unternehmens
kdnnen nach individuellen Kriterien erstellt wer-
den

automatische Zuord-
nung von Konten auf
Kostenstellen/Kos-
tentrager nach festen
Anteilen

Zeitersparnis, da fur das betreffende Konto keine
Kostenstelle/kein Kostentrager im Buchungssatz
erfasst werden muss

Fehleingaben werden vermieden

automatische Zuord-
nung von Konten auf
Kostenstellen/Kosten-
trager, bezogen auf
eine variable GroRRe

Zeitersparnis, da bei dem betreffenden Konto
keine Kostenstelle/kein Kostentrager im
Buchungssatz erfasst werden muss

Verteilung von Werten
einer Kostenstelle/eines
Kostentragers durch
Umlagen nach fixen
oder variablen Anteilen

Bewegungsdaten

spart Erfassungsaufwand, da die Leistungen
ohne manuelle Umbuchungen von Kosten-
stellen/Kostentragern verursachungsgerecht

an andere Kostenstellen/Kostentréager verrechnet
werden

Erfassung und Aus-
gabe von Plan- und
Vorjahreswerten in den
Auswertungen

ermoglicht einen Soll-Ist-Vergleich, um Abwei-
chungen rechtzeitig zu erkennen

Verrechnung von
Leistungen zwischen
Kostenstellen und
Kostentragern mit der
innerbetrieblichen Leis-
tungserfassung

die Leistungen konnen verursachungsgerecht
verrechnet werden

DATEV Kostenrechnung pro
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Leistungen Ihr Vorteil

Auswertungen

Betriebsabrechnungs- zeigt die monatlichen und/oder aufgelaufenen

bogen (BAB) Werte einer Kostenstelle/eines Kostentragers,
auch wirtschaftsjahrestbergreifend
Plan-, Vorjahres- und Budgetwerte werden den
Ist-Werten gegenubergestellt und ermaoglichen
einen schnellen Vergleich

Betriebsabrechnungs- die Hochrechnung mit Planwerten (Prognose-

bogen (BAB) mit Vor-
schau auf das Jahres-
endergebnis

rechnung) oder durchschnittlichen Ist-Werten
(Fortschreibung) ermaoglicht ein rechtzeitiges
Ergreifen von Mafinahmen, wenn zu erkennen
ist, dass das geplante Ergebnis nicht erreicht
wird

Betriebsabrechnungs-
bogen (BAB) mit
Zuordnung nach KOST-
Datum

mit dem zusatzlichen, optionalen Feld KOST-
Datum im Buchungssatz kénnen Sie Sachver-
halte anderen Perioden (Monaten) in der Kosten-
rechnung zuordnen; alternativ zum Stapeldatum
kann der BAB nach dem KOST-Datum ausge-
wertet werden und ermaglicht Ihnen damit eine
leistungsgerechte Zuordnung von Aufwendungen
und Ertragen

Kostennachweis/
Wertenachweis

durch die detaillierte Darstellung der Kosten und
Leistungen pro Kostenstelle/Kostentrager und
Konsolidierungselement kann einfach nachvoll-
zogen werden, wie sich der Wert in einer BAB-
Zeile zusammensetzt

Cheflibersicht mit

Ubersicht aller Kos-
tenstellen und einer
Zusammenfassung

bietet einen schnellen Uberblick (iber alle Kosten-
stellen/Kostentrager und das Gesamtunterneh-
men

individuell gestaltbare
Cheflbersichten

bieten einen schnellen Uberblick tber Unterneh-
mensbereiche mit individuellen Gestaltungsmog-
lichkeiten sowie Sortier- und Filterfunktionen

Zeitreihen

die Entwicklung der Kostenstellen/Kostentra-
ger oder Konsolidierungselemente Uber maxi-
mal zwolf Monate zeigen Abweichungen im
Zeitverlauf

Kostenartensalden- und
Kostenstellensalden-
liste

die detaillierten Saldenlisten unterstltzen bei der
Abstimmung mit der Finanzbuchfihrung

Grafiken

bieten eine Ubersichtliche Darstellung der Ergeb-
nisse (Cheflbersicht, Zeitreihe)



Leistungen

[hr Vorteil

Ausgabe der Aus-
wertungen auf Papier
oder als PDF-Datei

flexible Speicherung und Weitergabe der Aus-
wertungen

Bereitstellung der
Auswertungen im
Internet mit sicherem
Zugriff Gber DATEV
mIDentity

der Zugriff auf die Auswertungen im Internet mit
Unternehmen online erfolgt unmittelbar nach der
Bereitstellung ohne Wartezeit

Weitergabe der Aus-
wertungen an Doku-
mentenverwaltung und
Belegverwaltung online

Export/Import

flexible Speicherung und Weitergabe der Aus-
wertungen vor Ort und im DATEV- Rechenzen-
trum

BAB-Zeilenstrukturen
kénnen fur andere
Mandanten bereitge-
stellt werden, die BAB-
Systemldsungen sind
im Programm enthalten
und kénnen importiert
werden

der Import von BAB-Systemlésungen, z. B. einer
Deckungsbeitragsrechnung, und Musterlosungen
als Vorlage erspart Zeit- und Erfassungsaufwand

DATEV Kostenrechnung pro

Technische Details

Programmverbindungen
ASCII-Import
DATEV Anlagenbuchfuhrung pro
DATEV LODAS
DATEV Lohn und Gehalt
Microsoft Office

Technische Voraussetzungen
DATEV Mittelstand classic pro
DATEV Grundpaket Basis
weitere Anforderungen technischer
Art entnehmen Sie bitte der Info-
Datenbank, Dok.-Nr. 0908081

System
Windows (eine Ubersicht aktuell
unterstUtzter Betriebssysteme
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908526)
netzwerkfahig
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& DATEV Anlagenbuchfuhrung pro

Software zur Anlagenbuchfiihrung

Erweitern Sie DATEV Mittelstand classic pro um die Zusatzkomponente

DATEV Anlagenbuchfuhrung pro. Gestalten Sie damit den Workflow Ihres
betrieblichen Rechnungswesens noch effizienter und optimieren Sie Ihre Finanz-
buchfuhrung durch aktuelle Werte aus der Anlagenbuchflhrung. Erhalten Sie
mehr Transparenz und einen detaillierteren Uberblick (iber die Kostenstruktur
und Kapitalbindung lhres Unternehmens. Nutzen Sie diese solide Grundlage fur
zukunftige Entscheidungen oder Bankgesprache.

Mit DATEV Anlagenbuchfihrung pro haben Sie Ihr Anlagevermogen im Blick. Da
die Software vollstandig in den Arbeitsablauf der Finanzbuchflihrung integriert
ist, werden Doppelerfassungen Uberflissig und Kontrollen durch die automati-
sierte Abstimmung der Anlagenbuchftihrung mit der Finanzbuchflhrung erleich-
tert.

Neben der Ermittlung der Abschreibungen, Sonderabschreibungen und Rest-
werte gemald den aktuellen gesetzlichen Bestimmungen stehen lhnen viele
Zusatzfunktionen zur Verflgung, z. B. die Verwaltung der Investitionsabzugs-
betrage, die Vorsteuerberichtigung gemafd § 15a UStG, die Erstellung einer
Versicherungsliste oder die prozentuale Kostenstellenverteilung. Gesetzliche
Regelungen, z. B. das Bilanzrechtsmodernisierungsgesetz, machen eine Bear-
beitung des Anlagevermogens parallel fur mehrere Rechnungslegungszwecke
(handelsrechtlich, steuerrechtlich, kalkulatorisch und international) notwendig.
Zahlreiche Hilfen und Plausibilitatsprifungen unterstitzen Sie dabei und verhin-
dern Fehleingaben.

DATEV Anlagenbuchflhrung pro passt immer, unabhangig von Unternehmens-

groRe und Branche. Nutzen Sie die vielfaltigen Moglichkeiten, die lhnen das Pro-
gramm bietet, zu Ihrem Vorteil.
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Leistungen

[hr Vorteil

DATEV Arbeitsplatz pro — produktiibergreifend

Ubergreifende Organi-
sationsplattform

eine intuitiv zu bedienende Oberflache, die nach
eigenen Wunschen gestaltet werden kann
schnelle Auswertungsmaoglichkeiten durch Grup-
pier- und Filterfunktionen; die Listen kénnen
direkt aus dem Arbeitsplatz heraus gedruckt und
gespeichert werden

kurze Bearbeitungszeiten, mit wenigen Klicks
zum gewlnschten Prozess

hohe Transparenz, da alle Informationen auf
einen Blick verflgbar sind

DATEV Arbeitsplatz pro

Schnellinfos

Inventarerfassung

die ,,AnwendungsUbersicht” bietet einen zentra-
len Uberblick Gber alle genutzten Anwendungen
zusatzliche Schnellinfos sind je nach Einsatz
weiterer DATEV-Programme verfligbar, z. B. die
Schnellinfo , Vertriebliche Aktionen” in Verbin-
dung mit DATEV Marketing und Vertrieb pro

Import von Inventaren
im ASCII-Format aus
anderen Programmen

einfache, assistentengefiihrte Ubernahme von
Anlagenbuchfihrungsbestanden anderer Syste-
me (z. B. Microsoft Excel, andere Programmher-
steller)

manuelle Neuerfassung einzelner Inventare ent-
fallt

Soforterfassung Anla-
genbuchfihrung

direkte Inventaranlage (oder Zuordnung einer
Nachaktivierung zu einem bestehenden Inven-
tar) beim Erfassen von aktivierungspflichtigen
Buchungen in der Finanzbuchftuhrung

Inventare erfassen

direkte Bearbeitung des Anlagevermogens mit-
hilfe einer menugesteuerten Inventarneuanlage
(Zugénge des aktuellen Wirtschaftsjahres oder
Altbestande aus Vorjahren)
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Leistungen | Ihr Vorteil

N e e A T N T e = R = -y

Erfassen eines Inventars

Inventare aus Buchungs- = Vermeidung von Falscheingaben und verein-

stapel anlegen fachte, laufende Pflege der Anlagenbuchfthrung
durch direkten Zugriff auf Buchungssatze in
Finanzbuchfihrung

Zugriff auf DATEV = Zuordnung der Belege zum Inventar Uber das

Unternehmen online digitale Belegbuchen (verflgbar in DATEV Mit-
telstand classic mit Rechnungswesen pro und
DATEV Mittelstand classic mit Rechnungswesen
Einzelplatz pro)
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Leistungen

[hr Vorteil

Inventartibersicht

Gesamtuberblick Uber
das vorhandene Anla-
gevermogen

= Informationen zu einzelnen Positionen sind sofort
ersichtlich; die Ubersicht lasst sich auf einzelne
Konten beschranken

individuelle Felder

= Definition von individuellen Feldern fur Inventare;
Ausgabe/Anzeige Uber die neue ,Inventariber-
sicht individuelle Felder”
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Inventartibersicht

Buchungen erzeugen

Ubernahme der
Buchungssatze (z. B.
Normalabschreibung
und Sonderabschrei-
bung) aus der Anla-
genbuchfihrung in die
Finanzbuchfuhrung

= monatliche oder jahrliche (wahlweise mit Kosten-
stellen) Verbuchung der ermittelten Abschrei-
bungsbuchungssatze in der Finanzbuchfihrung

= aktuelle Abschreibungsbuchungen flieRen
bei monatlicher Buchung in den laufenden
Buchungsmonat

= alternativ konnen die Jahresabschreibungen auch
im Rahmen der Jahresabschlusserstellung in die
Abschlussbuchungen Ubernommen werden

Abstimmung Anlagenbuchfiihrung

programmgestUtzte
Abstimmung der Anla-
genbuchflhrung mit
der Finanzbuchfihrung

= nur die nicht Ubereinstimmenden Konten werden
angezeigt

= ein manuelles Uberpriifen und Abhaken aller
Konten entfallt

DATEV Anlagenbuchfihrung pro
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Leistungen

Ihr Vorteil

Auswertungen

aussagekraftige und
Ubersichtliche Auswer-
tungen zum Anlagever-
maogen

mit den Auswertungen , Entwicklung des Anla-
gevermogens” und ,, Anlagenspiegel” erhal-

ten Sie aussagekraftige Unterlagen Uber das
gesamte Anlagevermaogen

eine detailliertere Darstellung des Anlagevermo-
gens wird durch unterschiedliche Auswertungen
(wie z. B. Zugangsliste, Abgangsliste, Umbu-
chungsliste, Buchungsliste, Sonderabschrei-
bungsliste, Ubersicht AHK-Abzlge oder Inventar-
verzeichnis) ermaglicht

Auswertungskonsoli-
dierung

Ausgabe konsolidierter Auswertungen uber meh-
rere Mandanten (konsolidierte Entwicklung des
Anlagevermaogens, konsolidierter Anlagenspiegel,
Prifprotokoll)

simulierte Auswertun-
gen

Investitionsplanung und Vorschau in zukinftige

Wirtschaftsjahre mit hochgerechneter Entwick-

lung des Anlagevermogens sowie AfA-Vorschau
far die funf folgenden Wirtschaftsjahre

Inventarkarten- und Eti-
kettendruck

Zusatzfunktionen

Druck von Inventarkarten und Etiketten ohne
manuellen Erfassungsaufwand
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Nutzung von bis zu
sechs unterschiedli-
chen Rechnungsle-
gungszwecken

Erfassung und Bearbeitung des Anlagevermo-
gens ist parallel nach unterschiedlichen Rech-
nungslegungszwecken moglich (z. B. handels-
rechtlicher Bereich, steuerrechtlicher Bereich,
IFRS/IAS-Bereich, kalkulatorischer Bereich)
Ermittlung von Abschreibungsbetragen und Rest-
werten fur jeden Rechnungslegungszweck
Uberblick Uiber abweichende Werte zwischen
den Bereichen mit der Auswertung , Bereichs-
vergleich”



Leistungen

[hr Vorteil

Verwaltung der Inves-
titionsabzugsbetrage
nach Neufassung des
8 79 EStG (Unterneh-
mensteuerreformge-
setz 2008)

Erfassung und Verwaltung von Investitionsab-
zugsbetragen (auerbilanzielle Bildung und Auf-
|6sung)

Zuordnung zu dem angeschafften Wirtschaftsgut
nach getatigter Investition

automatische Minderung der Anschaffungs- und
Herstellungskosten und der Bemessungsgrund-
lage fur die Abschreibungsermittiung

Uberblick (iber die geplanten und getétigten
Investitionen mit der Auswertung ,, Entwicklung
Investitionsabzugsbetrage”

automatische Erstellung und Verbuchung der
Buchungssatze fur diesen Sachverhalt

prozentuale Kostenstel-
lenverteilung

Verteilung der Abschreibung eines Inventars auf
mehrere Kostenstellen

unterschiedliche Bezugsgrofien zur Verteilung
(wie z. B. Prozent, Euro, Gewicht, Menge, Zeit,
Lange)

Verbuchung der ermittelten Abschreibungs-
betrage mit Angabe der Kostenstellen
Darstellung der tatsachlichen Kostenstruktur auf
den einzelnen Kostenstellen

Versicherungsliste

Uberblick Gber das zu versichernde Anlagever-
mogen mithilfe der Preisindextabellen der Lan-
desgewerbeanstalt

Vorbereitung flr Versicherungsgesprache
Aufdeckung von Uber- bzw. Unterdeckungen bei
Versicherungen

Ermittlung und Ausgabe
der kalkulatorischen
Zinsen nach verschie-
denen Berechnungs-
methoden

aktuelles Zahlenmaterial fUr eine zeitnahe Kosten-
rechnung

Rechnen mit Wieder-

zeitnahe Darstellung der tatsachlichen Kosten-

beschaffungswerten struktur im Unternehmen
Besonderheiten
Pflegebuchfihrungsver- gesetzliche Anforderungen, u. a. zu Auswer-

ordnung (PBV)

tungen gemafd Pflegebuchfiihrungsverordnung
(PBV), enthalten

zahlreiche Plausibilitats-
prufungen

hohe Sicherheit durch Vermeidung von Fehlein-
gaben bei der Erfassung der Inventare

DATEV Anlagenbuchfihrung pro
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Leistungen Ihr Vorteil

Mehrfachzugriff auf Arbeitsteilung bei der Erfassung maglich
einen Bestand

AfA-Tabellen schnelle Information Uber die Nutzungsdauer

eines Wirtschaftsguts

Fremdwahrungsfahig-
keit

schnelle Umrechnung von Wahrungen

Dienstleistungen des DATEV-Rechenzentrums
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Druck der Auswertun-
gen und Archivierung
der Daten wahlweise
im DATEV-Rechenzen-
trum

qualitativ hochwertige Auswertungen, DIN-A3-
Ausdrucke und/oder Binden der Auswertungen
moglich

Sicherheit des DATEV-Rechenzentrums

Abruf von im Rechenzentrum archivierten Anla-
genbuchfihrungsdaten auf DATEV Rechnungs-
wesen-Archiv-DVD maoglich

DATEV Anlagenbuchfihrung pro

Technische Details

Programmverbindungen
ASCII-Import
DATEV Kostenrechnung pro
DATEV Mittelstand classic pro
GDPdUY

Technische Voraussetzungen
DATEV Grundpaket Basis
weitere Anforderungen technischer
Art finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908081

System
Windows (eine Ubersicht aktuell
unterstltzter Betriebssysteme
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908526)
netzwerkfahig

1 Grundsatze zum Datenzugriff und zur Prifbar-
keit digitaler Unterlagen



& DATEV DMS classic pro fur Unternehmen

Dokumentenmanagement mit System

Mit dem Dokumenten-Management-System von DATEV optimieren Sie die
Zusammenarbeit mit |hrem steuerlichen Berater und beschleunigen Geschafts-
prozesse in lhrem Unternehmen. Sie sind immer bestens Uber die internen Pro-
zesse informiert und vereinfachen lhre Arbeitsvorgange erheblich. Damit schaf-
fen Sie die Basis fur eine erfolgreiche Unternehmenssteuerung.

In Unternehmen werden die meisten Dokumente von verschiedenen Personen
mehrerer Abteilungen bearbeitet. Damit alle Dokumente stets zentral und trans-
parent aufbewahrt und Uberall auch schnell wieder zur weiteren Bearbeitung
abgerufen werden konnen, ist ein schllUssiges Ablage- und Archivsystem notig.
Das beschleunigt Arbeitsprozesse, gewahrleistet die sofortige Auskunftsfahig-
keit bei Anfragen von Lieferanten und zu Auftragen und spart Zeit und Kosten.
Aufderdem wird damit eine dauerhafte Nachvollziehbarkeit sichergestellt, die
nicht nur fur laufende Prozesse von Bedeutung ist, sondern auch fir interne
Revisionen, lhren Wirtschaftsprifer oder den Prifer der Finanzverwaltung.
Archivierte Dokumente mussen im Fall einer Revision schnell fur eine Prifung
zur Verflgung stehen und den zahlreichen Anforderungen der Prufer entspre-
chen - eine Herausforderung, da Dokumentenverkehr oft gleichzeitig digital und
in Papierform stattfindet. Das Dokumenten-Management-System von DATEV
bietet Ihnen hier eine ganzheitliche und leistungsfahige Losung: Mit DATEV
DMS classic pro fur Unternehmen vereinfachen und beschleunigen Sie die
Prozesse in lhrem Unternehmen — wie z. B. den Workflow der Rechnungsbe-
arbeitung vom Eingang tber die Prifung bis zur Buchung der Rechnung. Der
Informationsfluss zwischen Ihrem Unternehmen und Ihrem steuerlichen Bera-
ter wird beschleunigt. Originalrechnungen bleiben in Ihrem Unternehmen. Bei
Einsatz von DATEV Mittelstand pro werden alle im Auftragswesen erstellten
Belege automatisch beim jeweiligen Geschaftspartner abgelegt und stehen allen
zugriffsberechtigten Personen zur Verfugung.

Planung im Vorfeld

Um mit DATEV DMS classic pro fur Unternehmen optimale Effekte zu erzielen,
ist eine sorgfaltige Planung erforderlich. Die Digitalisierung geschaftsrelevanter
Informationen allein reicht nicht aus, um Rationalisierungspotenziale voll aus-
zuschépfen. Zusammen mit den Spezialisten von DATEV-Consulting oder fur
DATEV DMS classic pro fur Unternehmen zertifizierten DATEV-System-Partnern
analysieren Sie |hre Situation und entwickeln ein malRgeschneidertes Konzept
far Ihr Unternehmen. So zeigt die anschlief3ende Einfuhrung von DATEV DMS
classic pro fur Unternehmen schnell und zielsicher die gewtnschten Effekte.
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Prozessoptimierung am Beispiel Rechnungsverarbeitung
Im Zusammenspiel mit DATEV Rechnungswesen pro (inkl. digitales Belegbuchen)
sorgen die DATEV-Losungen flr das Dokumentenmanagement fur eine effiziente
Rechnungsverarbeitung. Durch das reibungslose Ineinandergreifen der ver-
schiedenen Programme entsteht ein durchgangiger digitaler Workflow, der die
Durchlaufzeiten verkirzt und die Produktivitat erhoht.
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Posteingang (Papierform)
Eingangsrechnungen gehen per Briefpost in Papierform
in das Unternehmen ein

Sekretariat

Scanvorgang
Scan der Papierdokumente am Multifunktionsgerat oder
am daflr vorgesehenen Scanner

Indexierung
Verschlagwortung und Definition der Bearbeiter
des Dokuments

Archivierung
digitale Ablage der Belege in DATEV DMS classic pro
fir Unternehmen

Papierablage
Aufbewahrung des Originals im Papierarchiv

rechtliche Prifung

Prifung der
wesentlichen
Bestandteile einer
Rechnung laut 814
UStG in DATEV
DMS classic pro flr
Unternehmen

sachliche Prifung

Prifung der
Position des Belegs
in DATEV DMS
classic pro fir
Unternehmen

Zahlungsfreigabe

endglltige Freigabe
des Belegs zur

Zahlung in DATEV

DMS classic pro flr
Unternehmen

Musterworkflow , Eingangsrechnung” in DATEV DMS classic pro

fiir Unternehmen

DATEV Rechnungs-

SR wesen pro

manuelle Ver-
buchung in
DATEV Rechnungs-
wesen pro und
direkter Zugriff auf
die Belege aus
DATEV DMS ileljeile]
classic pro fur g =
Unternehmen”

" Komfortables und schnelles Verbuchen der Belege
kann mithilfe der Zusatzkomponente DATEV DMS OCR
Buchungsassistent realisiert werden.



Leistungen

[hr Vorteil

DATEV DMS classic pro fiir Unternehmen

zentrales Archiv

sofortige Auskunftsbereitschaft bei Anfragen
alle Dokumente werden nach einem kurzen
Suchvorgang am Bildschirm angezeigt

schneller und standorttbergreifender Zugriff in
einem zentralen System

Verwaltung und Archivierung aller Arten von
Informationen, unabhéangig davon, ob sie per
Brief, Fax oder E-Mail eingegangen sind oder
selbst erstellt wurden

nach Ablage im System steht die Information
sofort jedem berechtigten Mitarbeiter zur Verfu-
gung

Dokumente konnen von allen Arbeitsplatzen aus
gleichzeitig angesehen werden

digitale Speicherung

nachhaltige Verringerung des Papiervolumens
wahrend des Arbeitsprozesses
platz- und kostensparende Archivierung

direktes Scannen

Digitalisieren der Dokumente per ,Knopfdruck”
Scannen lokal und im Netzwerk maglich

Basis flr revisions-
sichere Archivierung

Bearbeitungsschritte an Dokumenten kdnnen
|Uckenlos nachvollzogen werden

Speicherung auf unveranderbaren Medien (z. B.
WORM) wird unterstutzt

Maglichkeit der Zertifizierung gemaf den Anfor-
derungen an ein revisionssicheres Archiv
Kennzeichnung der Dokumente als ,, Handakte”
zur Selektion im Prifungsfall

Workflow-Unterstut-
zung

straffere Arbeitsablaufe durch den Wegfall von
Wege- und Liegezeiten der Dokumente
reibungs- und luckenloses Bearbeiten von Doku-
menten durch Genehmigungsprozesse und Wie-
dervorlagen

schnelle Einarbeitung durch Arbeitsoberflachen,
die auf die Benutzer zugeschnitten sind
Anbringen von digitalen Hinweisen (Haftnotizen),
Stempeln, Markierungen, Schwaérzungen, Pfeilen
etc.

virtueller Schnellhefter” mit Vorschaufunktion
flr projekt- bzw. vorgangsbezogene Dokumente
aktive Benachrichtigung beim Eintreffen neuer
bzw. zu bearbeitender Dokumente

DATEV DMS classic pro fur Unternehmen
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Leistungen

Ihr Vorteil

Controllingabfragen

schneller Uberblick iiber den Bearbeitungsstand
der Dokumente
Controllingabfragen sind individuell konfigurierbar

Zugriffsschutz

mehr Sicherheit durch Schutz vertraulicher Akten
und Dokumente

Microsoft Office- und
Outlook-Integration

komfortables Speichern und Andern von Doku-
menten der Microsoft Office-Produkte Excel,
Word und PowerPoint

Archivierung von E-Mails inkl. Anlagen aus
Microsoft Outlook

Versenden von archivierten Dokumenten Uber
Microsoft Outlook

Anzeigen des DATEV DMS-Dokumentennamens
in der Microsoft Word- bzw. Excel-Titelzeile

Belege digital buchen
in Verbindung mit
DATEV Rechnungswe-
sen pro (inkl. digitales
Belegbuchen)

beschleunigter Informationsfluss zwischen lhrem
Unternehmen und Ihrem steuerlichen Berater
Originalrechnungen bleiben im Unternehmen
Wegfall einer aufwendigen Belegaufbereitung
(sortieren, sammeln, kopieren)

kurze Suchzeiten, da Beleg und Buchungssatz
miteinander verknupft sind

mit der Zusatzkomponente DATEV DMS OCR
Buchungsassistent werden die Buchungen
bereits ausgefullt vorgeschlagen
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Dokumentenimport
und -export

Import/Export der digitalen Belege fur den
Datenaustausch, z. B. mit der Steuerkanzlei zur
Erstellung der Finanzbuchhaltung und/oder des
Jahresabschlusses

DATEV DMS classic pro fur Unternehmen

Technische Details

Programmverbindungen
DATEV ProCheck fir Unternehmen
DATEV Rechnungswesen pro (inkl.
Auswertungen und digitales Beleg-
buchen)
DATEV-Lésungen fur die Personal-
wirtschaft
DATEV-L6ésungen fur die Waren-
wirtschaft
Microsoft Office inkl. Outlook

Technische Voraussetzungen
Anforderungen technischer Art
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908081

System
Windows (eine Ubersicht aktuell
unterstutzter Betriebssysteme
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908526)

Revisionssichere Archivierung
Anforderungen und Hinweise zur
revisionssicheren Archivierung
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/1033898



DATEV DMS OCR

Volltexterkennung

Mit DATEV DMS OCR (optical character recognition) wird der Text von in DATEV
DMS classic pro fur Unternehmen archivierten Bilddateien (z. B. JPEG, TIFF)
erkannt. Eine Volltextrecherche Uber alle in DATEV DMS classic pro fur Unter-
nehmen archivierten Dokumente (Microsoft Office, TIFF, JPEG, PDF etc.) ist
somit mdglich und bietet eine schnellere und exakte Suche nach Dokumenten.

Leistungen Ihr Vorteil

DATEV DMS OCR = Volltexterkennung von Dokumentinhalten inner-
halb von Office-Dokumenten wie auch von Bild-
dateien (z. B. TIFF, JPEG)

= ermoglicht Volltextrecherchen tber den gesam-
ten Datenbestand

Technische Details

Technische Voraussetzungen

= Voraussetzung flr den Einsatz:
DATEV DMS classic pro fur
Unternehmen

= die Anzahl der Lizenzen orientiert
sich an der Anzahl der Lizenzen
fir DATEV DMS classic pro flr
Unternehmen

Programmverbindungen

m DATEV DMS classic pro fur
Unternehmen

= DATEV E-Mail-Archivierung pro
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DATEV DMS OCR Buchungsassistent

Automatische Buchungsvorschlage

Mit dem DATEV DMS OCR Buchungsassistenten werden aus gescannten
Belegen in DATEV DMS classic pro fur Unternehmen die Werte Betrag, Bele-
gnummer und Belegdatum ausgelesen und im Buchungssatz von DATEV
Kanzlei-Rechnungswesen pro/DATEV Rechnungswesen pro vorbelegt. Bei wie-
derkehrenden Buchungen werden weitere Daten wie Konto und Gegenkonto

vorgeschlagen.

Leistungen

Ihr Vortell

DATEV DMS OCR
Buchungsassistent

= Belege werden nach Buchungspositionen ausge-
lesen

= automatische Ubernahme der ausgelesenen
Werte in die Buchungszeile von DATEV Kanzlei-
Rechnungswesen pro/DATEV Rechnungswesen
pro

u Plausibilitatsprifung der erkannten Werte

DATEV DMS OCR
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= DATEV DMS OCR ist im Lieferumfang von
DATEV DMS OCR Buchungsassistent enthalten

= Durchsuchen des Inhalts archivierter Dokumente
(z. B. PDF, TIFF, JPEG, BMP, DOC, XLS) tber die
Volltexterkennung maoglich

Technische Details

Technische Voraussetzungen

= Voraussetzung fur den Einsatz:
DATEV DMS classic pro fur
Unternehmen

= die Anzahl der Lizenzen orientiert
sich an der Anzahl der Lizenzen
fur DATEV DMS classic pro fur
Unternehmen

m die Zusatzkomponente DATEV DMS
OCR ist enthalten

Programmverbindungen

= DATEV DMS classic pro fur
Unternehmen

= DATEV Kanzlei-Rechnungswesen pro

= DATEV Rechnungswesen pro



DATEV ProCheck fur Unternehmen

Qualitatsmanagement und Prozessoptimierung

Mit DATEV ProCheck fur Unternehmen erhalten Sie ein Instrument zur Quali-
tatssicherung: Sie konnen die Prozesse in lhrem Unternehmen effizienter gestal-
ten. Das Wissen jedes Einzelnen wird zentral dokumentiert und in einem elek-
tronischen Organisationshandbuch allen Mitarbeitern zur Verfligung gestellt. Die
tagliche Arbeit mit dem Handbuch macht unlogische Prozessbeschreibungen
und unrentable Ablaufe schneller sichtbar und fihrt zu einem kontinuierlichen
Verbesserungsprozess.

Die in DATEV ProCheck flr Unternehmen enthaltenen Beispielprozesse dienen
zur Unterstltzung beim Einstieg. Sie kdnnen an die individuellen Gegeben-
heiten und Bedurfnisse in Inrem Unternehmen angepasst werden. Bei Bedarf
nimmt lhr steuerlicher Berater oder der DATEV-Consultant gemeinsam mit
Ihnen Prozessablaufe unter die Lupe und unterstUtzt Sie beim Aufbau einer indi-
viduellen Prozessarchitektur.

el

b4

I

AR AR AR

Prozessbearbeitung in DATEV ProCheck fir Unternehmen
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Leistungen

Ihr Vorteil

Prozesse und Checklisten

elektronisches Organi-
sationshandbuch

einheitliche Standards fur alle Mitarbeiter fordern
die Qualitat der Aufgabenerledigung
Prozessschritte werden nicht vergessen, Doppel-
arbeiten dadurch vermieden

neue Mitarbeiter konnen mit wenig Aufwand ein-
gearbeitet werden

im Gegensatz zu den Inhalten von Papier-Hand-
blchern stehen die elektronischen Beschrei-
bungen jederzeit aktuell zur Verflgung

transparente Darstel-
lung aller Prozesse

Wissen, das in den Kopfen der Mitarbeiter
steckt, wird gesichert

Prozessbeschreibungen sind im Vergleich zu
Microsoft Word-/Excel-Losungen durch die Voll-
textsuche schnell auffindbar

Beispielprozesse bieten eine Einstiegsunterstut-
zung fur den Aufbau des individuellen Prozess-
modells

operative Arbeitsunter-
stltzung fur Sachbear-
beiter

durch Historisierung gehen keine Anderungen
verloren, das Prozessmodell kann auf eine
frihere Version geandert werden

kein Prozess wird vergessen und muss nachge-
holt oder korrigiert werden

weitere Arbeitshilfen, z. B. Microsoft Word-/
Excel-Vorlagen oder Programmaufrufe, konnen
eingebunden werden

Direktstart der Prozesse aus DATEV-Program-
men zur Leistungserstellung (z. B. Lohn)
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abhakbare Checklisten

Vorgehensweise kann nachgewiesen werden,
z. B. bei Kunden oder Lieferanten

Moglichkeit des Filterns nach dem Status von
einzelnen Prozesspunkten, dadurch bessere
Uberwachung des Fortschritts beim Abarbeiten
der Checklisten

Bestatigung der erledigten Prozessschritte durch
Abhaken fuhrt zu Risikominimierung durch ver-
lasslichere Vorgehensweise

Besonderheiten, die zu beachten sind, sind fur
alle Mitarbeiter nachvollziehbar



Leistungen Ihr Vorteil Technische Details

aktuelle Prozessbe- kontinuierlicher Verbesserungsprozess durch Programmverbindungen
schreibungen permanente Uberpriifung der Prozessbeschrei- DATEV Anlagenbuchfihrung pro
bungen DATEV Arbeitsplatz pro
jederzeit nachvollziehbar, welche Schritte durch- DATEV DMS classic pro fur
geflhrt werden mussen Unternehmen
immer sichtbar, wer fur die Erledigung zustandig DATEV-Losungen fur das betrieb-
ist liche Rechnungswesen
DATEV-Programme zur Personal-
wirtschaft

Technische Voraussetzungen
Anforderungen technischer Art fin-
den Sie in der Info-Datenbank unter
www.datev.de/info-db/0908081

System
netzwerkfahig
Windows (eine Ubersicht aktuell
unterstutzter Betriebssysteme
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908526)
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DATEV Reisekosten classic

Abrechnung von Dienstreisen

DATEV Reisekosten classic unterstlitzt Sie beim gesamten Prozess der Reisekos-
tenabrechnung: von der Erstellung und Genehmigung eines Reiseantrags Uber
die Erfassung und Priifung von Reisedaten und Belegen bis hin zur Abrechnung,
Wiederholungsabrechnung und Auszahlung von Erstattungen. Dabei Uberzeugt
das Programm durch eine stets gesetzlich korrekte Abrechnung und Controlling-
moglichkeiten durch individuelle Auswertungen. Prifungen im Programsmm stellen
zudem eine gleichbleibend hohe Qualitat der Reisekostenabrechnung sicher und
kontrollieren die Einhaltung von Reiserichtlinien und Genehmigungsverfahren.

Sie konnen die Reisedaten und -belege direkt im Programm oder unterwegs mit
DATEV Reisekosten Vorerfassung eingeben. Auch Daten aus DATEV Fahrten-
buch kénnen Ubernommen werden.
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Reise-Schnellerfassung: Die Erfassung der Reisedaten ist einfach und (bersichtlich.
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Leistungen

[hr Vorteil

Allgemeine Funktionen

Abbildung des gesam-
ten Reisekostenpro-
zesses

Unterstutzung des gesamten Prozesses in einem
Programm

Kostenersparnis durch Verringerung des adminis-
trativen Aufwands

einheitliche Datenbasis fur alle Prozessbeteiligten
stets aktuelle Informationen zum jeweiligen Sta-
tus

zeitnahe Abwicklung von Reisekostenerstat-
tungen

Anlage von Standard-
reisen und Kopierfunk-
tion fir gesamte
Reisen und einzelne
Reisedaten

Minimierung des Erfassungsaufwands
Vermeidung von Erfassungsfehlern

Zusammenfassen
mehrerer Reisen eines
Reisenden in einer
Abrechnung

Ausnutzen steuerlicher Vorteile

Wiederholungs- und
Korrekturabrechnungen
bei rickwirkenden
Anderungen

einfache Berlcksichtigung nachtraglich bekannt
gewordener Anderungen moglich

Schnellerfassung von
Reisedaten

schnelle und durchgéangige Erfassung von Reise-
daten

Ubersichtliche und selbsterklarende Eingabe-
maske

Integrationsmaoglichkeit
von DATEV Fahrten-
buch

Vermeidung der Doppelerfassung von Reise-
zeiten und Fahrtstrecken
Nutzung gemeinsamer Stammdaten

Reiseabrechnungsrelevante Unternehmensdaten

weltweite gesetzliche
Reisekostenpauschalen
sowie Sachbezlige

Erfullung gesetzlicher Anforderungen
Abrechnung von Auslandsreisen moglich
Sicherstellung der Qualitat der Abrechnung durch
die Aktualisierung per Programm-DVD

praxisorientierte Stan-
dardauswahl an Reise-
richtlinien, Beleg- und
Zahlungsarten, ander-
bar gemafR individuellen
Anforderungen

minimierter Einrichtungsaufwand
BerUcksichtigung z. B. individueller Betriebsver-
einbarungen zu Pauschalen bzw. Genehmigungs-
verfahren
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Leistungen

Ihr Vorteil

Kopierfunktion fur alle
Reisestammdaten

Zeitersparnis durch schnelle Anlage neuer Unter-
nehmensdaten

eigenes Berechtigungs-
konzept

Gewahrleistung betriebsinterner Zugriffsbestim-
mungen

Vorsteuersatze

automatische Ermittlung der Vorsteuerschuld fur
den Export an die Finanzbuchfihrung

historische Stammda-
tenverwaltung

Auswertungen

detaillierte Informationen
Nachberechnungs- und Korrekturmaoglichkeiten
im Fall riickwirkender Anderungen

ausfuhrliche Reise-
kostenabrechnung im
Querformat

Verringerung der Rickfragen von Reisenden —
die Abrechnung enthalt alle relevanten Informati-
onen auf einen Blick

kurze Ubersicht der
Reisekostenabrech-
nung als Zusammenfas-
sung im Hochformat

Ubersichtliche und schnelle Informationsbeschaf-
fung

Buchungsbelege fur
Lohn- und Finanzbuch-
fahrung

Moglichkeit zur Kontrolle der relevanten
Buchungen

Daten-Analyse-System
Personalwirtschaft pro

Erstellung von vordefinierten und individuellen
Auswertungen sowie einfache Erstellung eigener
Berichte
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Auswertungspakete

Abrechnungen und Buchungsbelege fur meh-
rere Mitarbeiter werden in einem Arbeitsschritt
erstellt



Leistungen Ihr Vorteil

Programmverbindungen

Ausgabe von Zahlungs- individuelle Weitergabe der Zahlungsdaten
tragern im DTAUS-
Format mit Begleit-

papieren
Import reiserelevanter Minimierung von Doppelerfassungen reduziert
Personaldaten aus den zeitlichen Aufwand und das Fehlerrisiko

DATEV-Lésungen fur
die Lohn- und Gehalts-

abrechnung

Export der Reise- einfache Bereitstellung der Reisekostendaten
kostendaten gemal} und Buchungen fur die Lohnabrechnung und
GDPdU" Finanzbuchflhrung zur Prifung

offene XML-Schnitt- Import digitaler Bewegungsdaten aus Fremdsys-
stelle temen, z. B. elektronischer Tacho oder elektro-

nische Kreditkartenabrechnung

DATEV Reisekosten classic

Technische Details

Programmverbindungen

DATEV-Losungen fur die Lohn- und

Gehaltsabrechnung, das Fahrten-
buch und die Finanzbuchflhrung

weitere Programmverbindungen

finden Sie unter www.datev.de/

info-db/1080259

Technische Voraussetzungen
Anforderungen technischer Art
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908081

System
Windows (eine Ubersicht aktuell
unterstUtzter Betriebssysteme
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908526)
netzwerkfahig
fur mehrere Standorte geeignet

1 Grundsatze zum Datenzugriff und zur Prifbar-

keit digitaler Unterlagen
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DATEV Reisekosten Vorerfassung/

DATEV Reisekosten Vorerfassung mobill

Erfassung von Reisekosten

Mit DATEV Reisekosten Vorerfassung gewabhrleisten Sie die sichere elektro-
nische Erfassung von Reisedaten (z. B. Reisezeiten, Fahrtstrecken) sowie von
Belegen und Sachbezlgen auf Basis der betrieblichen Reiserichtlinien und -para-
meter flr die Reisekostenabrechnung mit dem Programm DATEV Reisekosten
classic. Bereits vor dem Export der vorerfassten Reisedaten in das Reisekosten-
programm kann eine Vorschau der Reisekostenauswertung abgerufen und
gedruckt werden. Die Vorerfassung von Reisedaten gibt es in zwei Varianten:
als Microsoft Windows-System Reisekosten Vorerfassung fir PC und Notebook
sowie als mobile Erfassungsmaglichkeit Reisekosten Vorerfassung mobil flr
Pocket PC.

Funktionsvergleich

Reisekosten Vorer-

Reisekosten Vorer-
fassung mobil

fassung

Programmleistung

Erfassung/Vorschau der Auswertung

Reisedatenerfassung

mehrere Reisende

Sachbezlige

Anlage von Standardreisen

Plausibilitatsprifung

Belegerfassung

Vorschau der Reisekostenauswertung

Programmverbindungen

Import von Stammdaten aus DATEV Reise- | ]
kosten classic

Export nach DATEV Reisekosten classic [ ] |
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Leistungen

[hr Vorteil

Erfassung /Vorschau der Auswertung

Reisedatenerfassung

gleiche Erfassungsmasken wie in der Schneller-
fassung DATEV Reisekosten classic
keine speziellen Kenntnisse notwendig

mehrere Reisende

Prozessunterstltzung bei personaltbergreifender
Vorerfassung von Reisenden

Sachbezlge

Ermittlung lohnsteuerrechtlicher Sachverhalte

Anlage von Standard-
reisen

Minimierung des Erfassungsaufwands
Vermeidung von Erfassungsfehlern

Plausibilitatsprafung

Vermeidung von Eingabefehlern

Belegerfassung

korrekte Zuordnung von Reisekosten

Vorschau der Reisekos-
tenauswertung

Vorabinformation tber die Reisekostenauswer-
tungen

Programmverbindungen

Import von Stammda-
ten aus DATEV Reise-
kosten classic

Erfassung der Reisedaten auf Basis der unter-
nehmensspezifischen Reisestammdaten und
Personaldaten

Export nach DATEV
Reisekosten classic

zeitnahe Abwicklung der Reisekostenabrechnung
und Erstattung von Auszahlungen

Vermeidung von Fehleingaben durch Doppel-
erfassung

Technische Details

Programmverbindungen
DATEV Reisekosten classic

Technische Voraussetzungen
Anforderungen technischer Art
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908081

System

DATEV Reisekosten Vorerfassung
Windows (eine Ubersicht aktuell
unterstUtzter Betriebssysteme
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908526)

DATEV Reisekosten Vorerfassung
mobil
Pocket PC 2003 und Microsoft
Windows Mobile 5, 6 und 6.5 far
Pocket PC
eine Ubersicht der Systeman-
forderungen finden Sie unter
www.datev.de/info-db/0903480
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DATEV Fahrtenbuch/DATEV Fahrtenbuch

Vorerfassung mobil

Erfassung von Fahrzeugkosten und Fahrtstrecken

Der Einsatz des Programms DATEV Fahrtenbuch ermaoglicht die Erfassung

und Abrechnung von Fahrten und Fahrzeugkosten unter Bertcksichtigung der
gesetzlichen Anforderungen. Mit der mobilen Erfassungskomponente DATEV
Fahrtenbuch Vorerfassung mobil konnen Sie Fahrten mit Ihrem Firmenwagen
Uber Ihren PDA oder Pocket PC direkt von unterwegs fur das Fahrtenbuch vorer-

fassen.
Leistungen Ihr Vorteil
Erfassung /Abrechnung

Verwaltung von Fahr-
zeugen und Fahrern

= flexible und Ubersichtliche Datenhaltung

Erfassung und Abrech-
nung von Fahrten

= Ermittlung geldwerter Vorteile entsprechend den
gesetzlichen Regelungen

Auswahldialog wieder-
kehrender Fahrten

= Vermeidung von Doppelerfassungen

Erfassung Uber DATEV
Fahrtenbuch Vorerfas-
sung mobil

= zeitnahe Erfassung auch unterwegs im Fahrzeug
= muhsame und fehleranféllige Doppelerfassungen
entfallen

Programmverbindungen

Export nach DATEV
Rechnungswesen pro

= zeitnahe Verbuchung von Fahrzeugkosten und
Belegen

Export nach DATEV
LODAS und DATEV
Lohn und Gehalt

= Weitergabe von geldwerten Vorteilen fur die
Lohnabrechnung

Integrationsmoglichkeit
in DATEV Reisekosten
classic
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= Nutzung gemeinsamer Stammdaten

Technische Details

Programmverbindungen

m Aufrufschnittstelle Fahrzeugbewer-
tung Schwacke

m DATEV Reisekosten classic

m DATEV-Losungen fur die Finanz-
buchfihrung

m DATEV-Losungen fur die Lohn- und
Gehaltsabrechnung

Technische Voraussetzungen

= Anforderungen technischer Art
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908081

System

DATEV Fahrtenbuch

m Einzelplatzsystem

= Windows (eine Ubersicht aktuell
unterstutzter Betriebssysteme
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908526)

DATEV Fahrtenbuch Vorerfassung

mobil

= Nutzung auf einem PDA/Pocket PC
mit mobilen Windows-Betriebssys-
temen (Windows Mobile 2003 SE,
Windows Mobile 5, 6, 6.5 und
6.5.3 classic und professional)

= eine Ubersicht der Systeman-
forderungen finden Sie unter
www.datev.de/info-db/0903102



DATEV ACL Tools

DATEV ACL™ Tools" unterstttzt Sie bei der Prtfung lhrer Unternehmensdaten
und bei der Beantwortung unterschiedlichster Fragestellungen und Sachver-
halte: Finden Sie dubiose und ggf. manipulierte Vorgange, stellen Sie z. B. fest,
ob Uberteuerte Auftrage an Lieferanten vermittelt wurden.

Tagesaktuelle Auswertungen und Kennzahlenermittiungen dienen einem umfas-
senden Controlling. Das Einlesen und Analysieren mehrerer Geschaftsjahre hilft
dabei, Entwicklungen und Trends frihzeitig zu erkennen. AuRerdem prufen und

optimieren Sie lhr internes Kontrollsystem und erhohen die Qualitat Ihrer selbst

erstellten Finanzbuchfuhrung.

Folgende automatische Prifungsschritte sind ein exemplarischer Auszug?:

u Gleicher Betrag mit gleichem Datum: Mit diesem Prifungsschritt spiren
Sie Doppelzahlungen auf, z. B. doppelte Rechnungen vom gleichen Lieferanten
mit unterschiedlichen Rechnungsnummern.

= Liicken: Uberpriifen Sie, ob Liicken in den Schliisselfeldern der vorliegenden
Daten existieren. Bei fortlaufender Durchnummerierung spuren Sie fehlende
Rechnungsnummern auf.

= Buchungen ohne Buchungstext: Im Internen Kontrollsystem (IKS) ist fest-
gelegt, dass jede Buchung einen Buchungstext haben muss. Mit dieser Analyse
prufen Sie die Wirksamkeit des IKS.

= Benford-Analyse: Mit der Ziffernanalyse kann ungewohnlich haufiges Auftre-
ten einzelner Zahlen entdeckt werden, z. B. mehrmaliges Uberweisen von Betra-
gen unter der Bagatellgrenze von 80,00 Euro.

= Zeitreihenvergleich: Prifen Sie, wie sich der Umsatz im Vergleich zum Waren-
einsatz entwickelt hat. So identifizieren Sie z. B. Lagerhuter.
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Leistungen Ihr Vorteil
Vorgange verwalten
Vorgang anlegen = ein Assistent flhrt durch die Neuanlage

= alle Vorgangsinformationen auf einen Blick
= Prifungszeitraum und Geschaftsjahr getrennt

ausweisbar

Zeit sparen durch Voreinstellung des SKR
automatische Erweiterung der Sachkontonum-
mernlange bis SKL 8 spart Zeit und vermeidet
Tippfehler
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Vorgange verwalten

Ubersichtliche Darstellung einzelner Vorgange
und Arbeitsschritte

einfache Navigation in und zwischen Vorgangen
Verwaltung Uber Vorgangs-Manager
Transferieren von Vorgdangen zwischen verschie-
denen Systemen oder Arbeitsplatzen




Leistungen

[hr Vorteil

Daten importieren

aus DATEV-Daten-
quellen

Direktimport aus den DATEV-Programmen Rech-
nungswesen pro, Rechnungswesen Einzelplatz
pro und Rechnungswesen compact pro (enthal-
ten in DATEV Mittelstand classic pro)

kein vorheriger Export nach GDPdU (digitale
Betriebsprifung) nétig

nach dem Beschrei-
bungsstandard GDPdU
(digitale Betriebspru-
fung); von einer DATEV
Rechnungswesen-
Archiv-DVD pro; Anbin-
dung DATEV Lohn-
Archiv-DVD

standardisierter Datenzugriff

Selektion der Tabellen, die eingelesen werden
sollen

samtliche Analysen fur alle Bereiche in einer
Anwendung

aus einem beliebigen
ACL-Projekt

Zugriff auf alle angelegten ACL-Projekte
vollstandige Analyse, unabhangig von Daten-
quelle und -format

aus einem SAP®-
System?3 exportierte
Daten

Daten, die mit dem dab:exporter¥ aus einem
SAP®-System exportiert wurden, konnen direkt
in DATEV ACL Tools importiert und analysiert
werden

nach einem ACL-
Import-Schema

vordefiniertes Import-Schema fir OPOS-Daten
aus Rechnungswesen-Komponenten in DATEV
Mittelstand classic pro

aus Vorjahres-Vorgan-
gen

unkomplizierter Zugriff auf Vorjahresdaten
Bereitstellen der Daten durch ,, Jahrestber-
nahme”

importierte Daten bear-
beiten

Daten exportieren

Extrakte aus groRen Datentabellen erstellen, die
leichter zu Uberblicken sind

Spalten aus zwei unterschiedlichen Datentabel-
len in einer Tabellenansicht zusammenfuhren

nach dem Beschrei-
bungsstandard GDPdU
(digitale Betriebspru-
fung)

alle eingelesenen Daten im Beschreibungsstan-
dard GDPdU exportieren

Daten fur die Finanzverwaltung im passenden
Datenformat zur Verfligung stellen

nach ACL Desktop-/
Netzwerk-Edition

vielfaltige Analysemoglichkeiten
Grafiken und Berichte erstellen

DATEV ACL Tools
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Leistungen

Ihr Vorteil

Priifungsschritte auswahlen

vordefinierte Prufungs-
schritte

Auswahl der Prafungen per Mausklick
Analysen ohne Programmieraufwand und
-wissen

Informationen zum PrU-
fungsschritt

leichter Einstieg durch detaillierte Handlungsan-
weisungen

Erlauterung der Prufungsziele durch Hintergrund-
informationen zu jedem Prufungsschritt
Verweise auf gesetzliche Grundlagen

Favoriten festlegen

eigene Registerkarten mit Standardrepertoire an
Prifungsschritten unternehmensweit festlegen
Ubernahme aus dem Vorjahr méglich

Anforderungskatalog
erstellen

Auflistung aller erforderlichen Daten fur die
DurchfUhrung ausgewahlter Prifungsschritte
schneller Uberblick (iber benétigte Daten
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Zusatzmodule zur Pru-
fung von SAP®- und
Navision-Daten

Accounts Payable — Audit for SAP®: vorgefertigte
Prifungsschritte zur Analyse der Kreditorenbuch-
fahrung

Purchasing — Audit for SAP®: vorgefertigte Pri-
fungsschritte zur Analyse des Einkaufs

Accounts Receivables — Audit for SAP®: vorge-
fertigte Priufungsschritte zur Analyse der Debito-
renbuchflhrung

Sales/Distribution — Audit for SAP®: vorgefertige
Prafungsschritte zur Analyse der Bereiche Ver-
kauf und Vertrieb

Segregation of Duties — Audit for SAP®: vorgefer-
tigte Prifungsschritte zur Analyse des internen
Kontrollsystems

Audit for ERP: vorgefertigte Prifungsschritte zur
Analyse von Navision-Daten



Leistungen

[hr Vorteil

Daten zuordnen

Prafungsschritte anpas-
sen

Zeitersparnis durch automatische Kontenzuord-
nung bei voreingestelltem SKR inkl. Anpassung
der SKL 4-8

Zeitersparnis durch bereits getroffene Zuord-
nungen beim Import von Daten aus den DATEV-
Programmen Rechnungswesen pro, Rechnungs-
wesen Einzelplatz pro und Rechnungswesen
compact pro (enthalten in DATEV Mittelstand
classic pro)

Zeitersparnis durch bereits getroffene Zuord-
nungen beim Datenimport von der DATEV Rech-
nungswesen-Archiv-DVD pro

Zuordnung der Variablen und Datenfelder per
Drag & Drop

Zeitersparnis durch automatisierte Mehrfach-
durchflhrung von Prifungsschritten mit unter-
schiedlichen Daten

getroffene Spaltenzuordnungen abspeichern und
wieder verwenden

individuelle Eingaben
erganzen

vordefinierte Prifungsschritte an individuellen
Bedarf anpassen
Schwellwerte und Datumsangaben erganzen

Standarddaten verwen-
den

Priifung durchfiihren

Auslieferung der Richtsatztabellen fir 2005 bis
2009, der Wetterdaten fur Deutschland (2001
bis 2011) des Deutschen Wetterdienstes, Kalen-
dertage 01.01.2000 bis 31.12.2020, Feiertage in
Deutschland 2000 bis 2020, Feiertage BeNelux
2005 bis 2010 und Abschreibungstabellen des
BMF fur allgemein verwendbare Anlageglter
Daten mussen nicht selbst aufbereitet werden,
sondern stehen in jedem Vorgang zur Verflgung

Ergebnisablage andern

Ergebnisformat (HTML, Microsoft Excel, Text)
und Ergebnisablageort frei wahlbar

Pridfungsschritte durch-
fuhren

Auswahlen und Durchflhren einzelner oder aller
Prifungsschritte

Ubersichtlichkeit durch separate Registerkarten
Analyse aller vorhandenen Datensatze (Vollpru-
fung)

DATEV ACL Tools
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Leistungen

Ihr Vorteil

62

Ergebnisse anzeigen,
formatieren und kom-
mentieren

strukturierte Ablage der Prifungsergebnisse
Durchstieg auf die Einzeldatensatze des Pri-
fungsergebnisses

lUckenlose Dokumentation durch Protokolldateien
(log-files)

durch Ergebnisklassifizierungen auf den ersten
Blick erkennbar, ob ein Prifungsergebnis Auffal-
ligkeiten zeigt

Ein- und Ausblenden von Spalten, Festlegen der
Sortierreihenfolge und weitere Formatierungs-
moglichkeiten

grafische Darstellung in Kreis-, Balken- oder Tor-
tendiagrammen

Kommentierung der Ergebnisse

DATEV ACL Tools

Technische Details

Programmverbindungen
DATEV ACL Prifungsautomati-
sierung
dab:exporter

Technische Voraussetzungen
Voraussetzungen fur den Einsatz
von DATEV ACL Tools sind das
DATEV Grundpaket und das Fremd-
produkt ACL Desktop- oder Netz-
werk-Edition, ab Version 8
Anforderungen technischer Art
finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0908081

7 ACL und das ACL-Logo sind angemeldete
Marken der ACL Services Ltd., 15650 Alberni
Street, Vancouver BC, Kanada 2004.

2) Die aktuell verfugbaren vordefinierten Pri-
fungsschritte finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0903355.

3 SAP ist eine eingetragene Marke der SAP AG.

4 Datenbestdnde aus SAP® konnen mithilfe
der Software dab:exporter extrahiert wer-
den; weitere Informationen zur Software
dab:exporter finden Sie unter www.datev.de/
info-db/0903067.



DATEV ACL Prufungsautomatisierung

DATEV ACL Prufungsautomatisierung ist ein Zusatzmodul im Rahmen der
DATEV-Losung zur digitalen Datenanalyse. Mit DATEV ACL Prufungsautomati-
sierung konnen Sie zeitgesteuerte und automatisierte Datenanalysen einrichten
und durchfthren.

Es ermdglicht z. B. eine kontinuierliche Uberwachung Ihrer selbst erstellten
Finanzbuchfihrung.

Leistungen Ihr Vorteil Technische Details

Importvorgange = automatisierter und zeitlich fest planbarer Daten- Technische Voraussetzungen
import = Voraussetzung flr den Einsatz von

= permanenter Zugriff auf die aktuellen Zahlen in DATEV ACL Prufungsautomatisie-

den DATEV-Programmen Rechnungswesen pro, rung ist DATEV ACL Tools
Rechnungswesen Einzelplatz pro, Rechnungs- = Anforderungen technischer Art
wesen compact pro (enthalten in DATEV Mittel- finden Sie unter www.datev.de/
stand classic pro) info-db/0908081

Prifungsschritte = Zugriff auf alle Prifungsschritte von
DATEV ACL Tools

= automatisierte und zeitgesteuerte (zeitlich fest
planbare) Durchfihrung der Prifungsschritte

= Datenzuordnungen werden dauerhaft gespei-
chert

= schnelle Identifikation von auffalligen Prifungser-
gebnissen durch Ergebnisklassifizierung

Benachrichtigung = Versand der Prifungsergebnisse an E-Mail-
Empfanger
= Filteroptionen, um nur auffallige Prufungsergeb-
nisse als E-Mail zu versenden
= direkt aus der E-Mail die detaillierten Prifungser-
gebnisse 6ffnen

Zeitplan m Startzeitpunkt definieren
= Wiederholungsintervall festlegen, z. B. wochent-
liche Durchflhrung der Datenanalyse
= keine Beeintrachtigung des Produktivsystems
durch automatisierte Datenanalysen aufserhalb
der Geschaftszeiten
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Partnerschaftliche
/Zusammenarbelt

Wie sich mit DATEV-Software eine erfolgreiche Zusammenarbeit
gestalten lasst, sollten Sie mit Ihrem steuerlichen Berater besprechen.
Er kennt die Anforderungen in lhrem Unternehmen und berat Sie zuver-
lassig in allen steuerrechtlichen und betriebswirtschaftlichen Fragen.
Sprechen Sie ihn einfach darauf an. Weitere Informationen erhalten Sie
unter oder unter der

Eine Dienstleistung lhres steuerlichen Beraters

© DATEV eG 2012, alle Rechte vorbehalten
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